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POPIS

Do verze 2.1. byla doplnéna nova funkce umozfiuje Nastavit zastupujici osobu po dobu
nepritomnosti vedouciho pracovnika. Zastupovani je feSeno na urovni pracovnich jednotek a
zastupce ma v této jednotce stejna prava na editaci a uzavieni dochazkovych dat jako vedouci.
Nastaveni lze provadét v aplikaci pfimo v pracovnich jednotach. Zde obvykle zmény provadi
administrator v pfipadech, kdy dany vedouci nemlze nastaveni provést. V bézném provozu vedouci
svého zastupce nastavuje web klientovi v agendé zadosti.
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Nastaveni zastupujici osoby ve Windows aplikaci

1. Oteviete agendu Pracovni jednotky, ktera se nachazi ve slozce Ciselniky.
2. Otevrete prislusnou pracovni jednotku.

3. Na zalozce Vedouci pracovni jednotky kliknéte na Pridat zastup.
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5. Kliknéte na Ulozit.
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Nastaveni zastupujici osoby ve webové aplikaci (miize pouze vedouci)

1. Pfihlaste se do webové aplikace za daného vedouciho.
2. Kliknéte na agendu Zadosti.

3. Kliknéte na agendu Spravovat zastupy.
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4. Vyberte zastupujici osobu a nadefinujte ji Platnost od/Platnost Do

5. Kliknéte na Urc¢it zastup.

Spravovat zastupy

Novy zastup
Pro pracovni jednotku Pracovni jednotka -

Osoba Zolak Jan -

Prochazet vSechy osoby

Platnost od 18.12.2015 0:00 -

Platnost do 22.12.2015 0:00 M

' Urcit zastup
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Podavani zadosti pres webovou aplikaci

Kliknutim na dany den v agendé Muj plan a zadosti se zobrazi pfislusny formulaf. V pfipadé, Ze vas
vedouci neni k dispozici a je za néj stanoveny zastup, zobrazi se Cervené varovani.

Naplanovat akci [ Podat Zadost

Zacatek Konec

23.12. 2015 T 23,12 2015 -
Celkovy pocet dni: 1 Kazdy den
Mzdova sloika Dovolena -
Typ akce @ Celodenni akce

Text Zadosti

Smid Lubomir [jeze ~

odat Zadost

Vybrany schvalovatel ma urfeny zastup, pravdepodobné tedy neni
k zastiZzeni. Zvaite zaslani Zadosti urfenému zastupci.

X Zrudit

Mate tedy moznost vybrat zastupujici osobu a Zadost bude nasmérovana ji.

Schvalovatel [ = |

B Podat 7adost

\lybrany schvalovatel ma 1 Srnid Lubomir [je zastupovan) neni

k zastizeni. Zvazte zaslani 7,y jan |zastup za Smid Lubornir |

XK Zrugit

ZASTUPUJICi OSOBA MA V DOBE AKTIVNIHO ZASTUPU MOZNOST KONTROLOVAT
DOCHAZKU OSTATNiIM ZAMESTNANCUM V RAMCI PRACOVNi JEDNOTKY A PROVADET

UZAVERKY DOCHAZKY.
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