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Do systému Aktion.NEXT verze 2.1 byla implementovana funkce hlidani ztstatk( pro zadosti. Diky
této funkci Ize zadat o mzdovou slozku maximalné do vySe naroku resp. zUstatku. Nejcastéji se bude
tykat téchto mzdovych slozek:

1. Dovolena
2. Sick day
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NASTAVENI

Konfiqurace aplikace

U mzdovych slozek, o které se zada, a které maji narokové a zlstatkové mzdové slozky, je nutné
provést nasledujici nastaveni. Nize uvedeny bude pfiklad Dovolené.

Vychozi predpoklad: existuji mzdové slozky Dovolena, Dovolena narok a Dovolena
zUstatek a jsou spravné nakonfigurované.

1. Oteviete agendu & Mzdové siozky | ktera se nachazi ve sloZce [ Dochdzka
2. Dvojklikem oteviete mzdovou slozku Dovolena.
3. Pfepnéte na zalozku Nastaveni na podzalozku Planovani a Zadosti.

4. U polozky Narok vyberte mzdovou sloZzku Dovolena narok a u polozky Zustatek naroku vyberte
Dovolend zustatek.

#+ Mzdova slofka [Dovolend]

- A

Upravy Podpora
e I
X smazat — .
Moy  Ulodit Tisk  Dokumenty Aktugini | Predchoz’ Nasledujid  Historie || Zawfit
."3 Cbnovit - - zobrazeni ~ zaznamu
Iy Iy Iy I's

w[ Mastaveni l Slozky rozuctovani | Modely pracovni doby

Typ slogky |Pl'lfld"|0d1f' |

iesavenishiy | Dopocet za preusen | Snen | Celodemniakce | Zapodian dne | Pracoun sty | Obecns nosovent [LESERREmery

Povolit planovani [F] €asovou akdi rozdélit pFes pilnoc Marok a zdstatek
Planovani formou #adost [F] Casova akce je maximem
Mérok | % Dovolend ndrok e X |
7] Pofadovat dodatedné schvaleni
= 5. =g Zlistatek naroku | % Dovolend zistatek v o X |
Mozné formy planovani
Celodenni akce Casovd akee - Dny Marok je v hodindch

Példny Casova akee - Od - Do
[F] Easova akee - Hodiny

5. Kliknéte na tlacitko |
Ulozit
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Hromadné zadani naroku dovolené

Na zacatku roku je nutné zadat osobam naroky do mzdoveé slozky Dovolena narok.

1. Otevrete agendu &M Hromadny vikaz kters se nachazi ve slozce % Dochazka

2. Pfepnéte se na Leden, vyberte viechny osoby (nebo jen pozadované) stisknete tlacitko v hornim
pruhu ikon & Hromadné viofeni zéznamu

3. V okné Hromadné vloZeni zaznam( se pfepnete na zalozku Hodnota, vyberete mzdovou slozku

"Dovolena narok (Mésic¢ni)", zkontrolujete, zda je tam opravdu leden, pfidate zatrzitko u polozky Zadat
dny, vyplnite poZadovanou hodnotu naroku a potvrdte OK.

Hromadné vlozeni zaznamu (Celkem 36 osob)

Mzdova sloikal & Dovolend ndrok (MEsizni) v e X I

Obdobi Ileden 2016 - I
| Zadat ¢as
Dny I 20 | [¥] Zadat dny I

| |' Zadat vyskyt

| |' Zadat penize

Poznamka

e OK ol | Stomo

obr.2: Hromadné viozni naroku dovolené

Individualni zadani naroku dovolené

V prabéhu roku, napf. pfi nastupu nového pracovnika, pak jeho adekvatni narok.
1. Oteviete agendu & Hromadny vikaz ktera se nachazi ve slozce [w Dochazka
2. Dvojklikem oteviete dochazku konkrétni osoby nejlépe v mésici nastupu.

3. V Osobnim vykaze v Sekci Mzdové slozky (Obdobi) si tlagitkem ' Zebmzitvie zobrazte v&echny
mzdoveé slozky (i ty, které nemaji zadnou hodnotu a jsou bézné skryté).
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4. Do fadku Dovolena narok do sloupce Dny zadejte pfisluSnou hodnotu.

Mzdové slodky (obdobi)

7 Skryt prazdné
"zzey slodky & | Zkratka Cas Cas - Zminula | Cas -Ffevod | Dny Dny - Z min... | Dny - Pfevod

Dovolena
Dovolend narok

Dovolend zistatek

Mzdové slodky (den) Plan smén | Schvalené hodnoty

obr.3: Individualni zadani naroku dovolené
=

5. Kliknéte na tladitko
Ulozit

Zadosti ve webové aplikaci

Vlastni Zadosti pak probihaji standardné ve webovém rozhrani, kde se objevi i aktualni stav zlstatku
dovolené.

P http://servers/AktionNEXT/i O ~ & P AktionN.. * | & TPCE 4 Telefonnisez.. Harmao

MNaplanovat akci / Podat Zadost

Zatatek Konec
9.6.2016 ~ 10.6.2016 -
Kazdy den
Mzdova sloZka Dovolend hd
Typ akce @ Celodenni akce

) Pllden na zacatku
O Pdlden na konci

Celkovy pocet akci: 2
Celkové bude Cerpano: 2
Aktualni narok 14
(+ 5 v Zadostech)
Text zadosti
Cesky Krumlov ‘
Schvalovatel Smid Lubomir -

B Podat Zadost X Zrusit

obr.4: Zadost o dovolenou se zobrazenim aktuélniho naroku
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Konkrétni pfiklad: Na zacatku roku je 20 dnd naroku dovolené. 1 den byl vyCerpan oznaCenim na
dochazkovém terminalu (nesel pres zadosti), o 5 dnli bylo pozadano na termin od 23. do 27. 05., ty byly
schvaleny a nyni je Zadano o 2 dny na 09. a 10. 06. Nasledné jsou tyto spocitané hodnoty:

- Celkovy pocet akci — jedna se o mnozstvi zadosti, o které je zadano. Zde je zadano o 2.

- Celkové bude ¢erpano — udava pocet dnd, o které se snizi Aktualni narok po schvaleni zadosti
vedoucim. Pokud by se zadalo napf. o pullden, tak by byla hodnota 0,5

- Aktualni narok — predstavuje pocet dn(, o které je mozné pozadat (které jsou pro zadosti jesté k
dispozici). Zde je mozné zazadat o 14 dni a 5 dalSich dnu je zadano v jinych zadostech.
Hodnotu nelze precerpat.
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