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POPIS

V souvislosti s platnosti nového NARIZENT EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 [GDPR] od 25.
5. 2018 byly doplnény nové funkce v pfistupovém a dochazkovém SW Aktion. Ty obsahuji rozSifeni souc¢asnych

moznosti nad agendami osob, navstévnich osob, udalosti, dochazky a souvisejicich agendami.

Tyto funkce jsou dostupné od verze 3.1 SW Aktion.
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SMAZANI 0SOBY

Nové aplikace pfi nepovedeném smazani osoby dava uzivateldm informaci, kvali kterym chybam neni mozné
osobu ze systému a DB smazat. Informaci, o jaké chyby se jedna, mate moznost vidét v dialogovém okné

vewe

Prdbéh mazani. Po odstranéni téchto pficin jiz bude mozné osobu zcela vymazat.

Po smazani jiz nebude mozné tyto data obnovit!

A pribéh mazani

Vysledek Detailni popis chyby

- Osoba n:m.j ukcmcmc.u dochazku

Chyba ma
a nema cn:leu'rdané il:Ir:ntiFlI»-.'.%tary-I
Osoba nema vracené zapujcky

I Zavfit |

U osob mohou nastat nasledujici chyby:

1. Osoba nema ukoncenou dochazku - pro smazani je nutné bud nastavit Platnost do dochazkové
predpisu této osoby, nebo zcela odebrat dochazkovy ptedpis. (Osoba - zalozka Dochdzka - podzalozka
Dochéazkovy predpis)

| Zakadniieie | Doplilgl idare | Pritio [E | Crnosti | Kategorie straunka. | Prehiedy Skoleni |
oo oo | TN

|_a Pridat Lé Pridat vlastni |_a Odebrat

| Dochazknvy pred|:us Typ zamesh‘lanl Model pracovnl i doby Sablona kalendare MIStI"II kalendar Plah'lost od & | Platnost do

R e e e o

2. Osoba nema ukoncenou kategorii stravnika - pro smazani je nutné nastavit Platnost do kategorie
stravnika u této osoby. (Osoba - zalozka Kategorie stravnika - podzalozka Kategorie stravnikal

| DoplicicUdaje | Prctip | Dochézta | Grncst [EEFRRTRRTERER Pretiedy Sclen

Lé Pridat @ Odebrat
Kategone strévnika | Platnost od 4 | Platnost do 1i

| Zame B 02.02.2015 10.04.2018 '

3. Osoba nema vyrovnané konto stravnika - pro smazani osoby se musi aktualni zlstatek na konté

P

rovnat nule. (Stravnik - Vklad na konto / Vybér z konta, strzenim dluzné &astky z vyplaty, pfipadné

poslanim zGstatku na Géet stravnika)
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stravnik: |Sikola Petr -+ 3 | Osabni dislo: 000018 |¢
Kategorie stravnika: | zame -+ 3 | Kategorie Od: 02.02.2015 ML
| Aktuzini z0statek : E Jziistatek pozsteéni za obdobi: | -140,0000 |z

ICETTl oo =v:unke | Obiecnaky | Pispévky | Aerge staunia
| @ Nova ohjednavka |g Vklad na konte |g Vybérz kenta
4, Osoba nema odevzdané identifikatory - identifikatory bud odeberte, nebo nastavte jako ztracené.
(Odebrany identifikator je moZné pouZit pro jinou osobu.]

[ Identifikitory l Otisky prstf Opravneni pristupu Na snimace

Kategorie stravrika

Doplnujial Udaje

Biometrie obliceje

[} Moy |- |z Odebrat - | o Ztracen ||
Identifikator: &
Bezpetnosini karta: [
Identifikatory:
[Evidendni £... Technologie | Typ Interni dslo ... | Interni&slo ... |Platnostod | Platnostdo | Blokace Bezpel... | Poznamka 1
Aflc = = lals e = = =] =] e I
=] =] |

5. Osoba nema vracené zapljcky - osoba nepljde smazat, dokud nebudou vraceny vSechny zapUjcené
predméty v agendé Pfedméty (slozka Zaphijcky).

[ predméty [

Sem pretahné ho cheet
Mazev Foznamka Typ Stav Zmenil Caz zmény Pdjteno ... 7| Pdjteno kdy | Termin vra... |Vydal
Aflc e Aflc = Aflc = e Sikola = = e

Potfebujete odstranit osobni Gdaje z udalosti? Pseudonymizujte v agendé Konfigurace aplikace!

© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz
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£¥ Konfigurace aplikace

Upravy Podpora
JIEsl ¥ | A& v Ok
@ [l L'Hﬁ [P 7,
Obnovit  Ulozit Tisk Aktudlni | Predchozi Masledujid  Historie || Zawfit
- - zobrazeni Zaznamu
I I
S

g

Zdl

kadni 0daje

Umoinit lokalizad zéznami:
Zapnout podporu vice PPV:
Po smazani osoby pseudonymizovat udalost:

Po smazani navitévni osoby pseudonymizovat udalost:

Udalosti pfed smazanim osoby:

Udalost Identifikator | Dréitel Smér Cas udalost ¥
Aflc Aflc Al = =

| Prichod SEBAZ0CF Sikola Petr Pfichod | 11.04, 2018 12:16:20
Castednd aktualizace OK 11,04,2015 12:16:18
Meznama karta 3E8AZ0CF Sikola Petr 11.04,2018 12:15:36
Castednd aktualizace OK 11,04,2015 12:15:08
Castefna aktuglizace OK 11.04,2018 12:14:57

Udalosti po smazani osoby a nasledné pseudonymizaci:

Udalost Identifikator | Driitel Smér Cas udalosti
ofle Wfle ofle = =

| Préichod | 3E8A20CF | pseudonymizovano (11.04.2018) pseudonymizovano (11.04.2018) | Pfichod | 11.04.2018 12:16:20
Castefna aktualizace OK 11.04,2018 12:16:18
Meznama karta 3EBA20CF pseudonymizovano (11.04,2018) pseudonymizovano (11.04.2018) 11.04,2018 12:15:36
Césteind aktualizace QK 11.04.2018 12:15:06
Céstetna aktualizace OK 11.04,2018 12:14:57
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SMAZANI NAVSTEVNI 0SOBY

Pfi nepovedeném smazani navstévni osoby dava aplikace uzivateldm téZ informaci, kvali kterym chybam neni
mozZné navstévni osobu ze systému a DB smazat. Informaci, o jaké chyby se jedna, mate moznost vidét

vow

v dialogovém okné Pribé&h mazani. Po odstranéni téchto pficin jiz bude mozné navstévni osobu zcela vymazat.

Po smazani jiz nebude mozné tyto data obnovit!

L. Pribeh mazani

P Tisk

. | Zaznam Vysledek Detailni popis chiyby

- Osoba nema odevzdané identifikatory

ﬂ IS R BRI SR - Osoba ma aktivni navitévu

I EauFl’t 1

U navstévnich osob mohou nastat nasledujici chyby:

1. Osoba ma aktivni navstévu - pro smazani navstévni osoby je nejdfive nutné ukoncit navstévu bud
prichodem, ktery navstévu ukoncuje, nebo ruéné v SW.

F Mavstevni osoby

&7 MavitEvy |x

m pretahnéte zahlavi sloupce, podle kterého cheete seskupovat

MavEtEvni osoba | Identifikator | Doprovod Datum z... ¥ |[Datum uko... |Mavitdwni... |N
Afc Afdc Afdc = = Afc R

Movak Karel

Kopie

Oteviit Ctrl+0O
Zrugit pittomnost

MNastavit pritomnost

Dokurnenty

Posledni prachody

Zablokovat pristup

Ukondit navitévu

Mol o m oo R

|,
Oteviit navstewni osobu

2. Osoba nema odevzdané identifikatory - identifikator je vracen pfi ukonceni navstévy.

© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz 6
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Potfebujete odstranit osobni Gdaje z udalosti? Pseudonymizujte v agendé Konfigurace aplikace!

£¥ Konfigurace aplikace

Pod para

Upravy

( = ; S
Obnovit  Ulozit Tisk Aktuaini | Ffedchozi Nasledujid  Historie
- - zobrazeni ZAZNAMU
I oD

=)

Favrit

Uzivatelska konfigurace

Umoiznit lokalizad zéznami:
Zapnout podporu vice PPY:
Po smazani osoby pseudonymizovat udalost:

Po smazani navitévni osoby pseudonymizovat udalost:

Udalosti pfed smazanim navstévni osoby:

Pristup

LUdalost Identifikator Dritel Smér Cas udalosti

Aflc []als Aflc = - =

Ping aktualizace OK 17.04.2018 10:23:48
Castefna aktualizace OK 17.04.2018 10:23:48
Fina aktualizace OK 17.04.2018 10:23:05
Prichod JEBAZOCF Movak Karel Odchod 17.04.2018 10:23:41
Prichod 3EBAZOCF Movak Karel Prichod 17.04.2018 10:23:34
Udalosti po smazani navstevni osoby a nasledné pseudonymizaci:

Udalost Identifikator Driitel Smer Cas udalosti

afle Afle Afle = - =

Pina aktualizace OK 17.04,2018 10:23:48
Pind aktualizace OK 17.04.2018 10:23:48
Céstetné aktualizace OK 17.04.2018 10:23:48
PIna aktualizace OK 17.04.2018 10:23:05
Prichod 3EBA20CF pseudonymizovano (17,04, 2018) pseudonymizevano (17.04.2018) Odchod 17.04,2018 10:23:41
Prichod 3EBAZ0CF pseudonymizovano (17,04, 2018) pseudonymizovano (17.04,2018)  Pfichod 17.04,2018 10:23:34
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MAZANI DAT PO URCITEM CASE

V Konfiguraci aplikace nyni mlzete na zaloZzce Konfigurace systému nastavit automatické mazani udalosti,

- P

dochazkovych dat, dat stravovani, navstév a systémovych udalosti.

Po smazani jiz nebude mozné tyto data obnovit!

¥ Konfigurace aplikace

U pravy Podpora

Sl v gld
Tisk Aktudlni | Predch eduiicl Historie || Zawfit

Ssle
i zobrazeni ~ ZAzZnamu
S| Zobraz fOkno o

Uzivatelska konfigurace

Konfigurace dochazky Kalendarove propajent

Systémové nastaveni Automatické mazéni starych dat

Mazat Udalosti a souvisejicl historii Data starsi nez {mésice):
Mazat Dochazkova data Data staréi ne (mésice):

Mazat data Stravowvani Data starsi nez (mésice):

Automaticke odhlaeni uzivatele po nedinnosti {min):
Umnoznit lokalizad zaznamd:

Zapnout podporu vice PPV:

= 1I!

Po smazani osoby pseudonymizovat udalosti: Mazat data Navitéy Data staré nez (mésice):

I [B]|E
A F[[4 K| [4F

Po smazani navitEvni osoby pseudonymizovat udalosti: [¥] Mazat Systémove udalosti Data starsi nef (mésice):
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Pfi exportovani osobnich Gdajd pouzijte v agendé Osoby funkci Export a vyberte format z nabidky (PDF, XLSX,
CSV a dal&i). Nejprve ale bude nutné nadefinovat zobrazeni pomoci funkce Vybér sloupc.

1. Otevfete agendu Osoby, kliknéte pravym tlacitkem mysSi na nazev sloupce a vyberte moznost Vybér
sloupca.

I :. Czoby .x.l

Sem pretshnéte zahlawi sloupce, podle kterého cheete seskupovat

i Ammalelimenn B “gost... | Struktura Pocet prop... | Stav face
[ 21| Sefadit vzestupné ] o0 _ _

7 Z|  Sefadit sestupné Struktura Nepougito
A Zrugit fazeni Struktura MNepouZito
A Seskupit podle tohoto pole Externist Nepouzito
B Struktura MNepouzito

= Sknjt panel Seskupit podle P

B Technicke ... Pouzito
B Skryt tento sloupec Mimo stav MNepouZito
B Vybér sloupcd | Technicke ... NepouZito
B sa¢  Pfizpisobit velikost Slovnaft Nepauiito
B — . Externisté M Zito

Prizpusebit (viechny sloupce) HIEMS =pouE
B Struktura MNepouZito
B Zobrazit vyhledavaci panel Struktura Nepousito
E Sknjt fadek automatickeého filtru Externisté NepouZito

2. Nadefinujte zobrazeni a vyberte sloupce, které maji byt exportovany (vice o vybéru sloupcd napf.
v manualu pro osobni vykaz a hromadny vykaz). Zobrazeni si uloZte pro pfisti pouZiti.

o S——
s Os0bY x|

Sem pretahnéte zahlavi sloupce, podle kterého cheete seskupovat

Jména Piijmeni & |Rodné prijmeni | Pohlawi | Osobni dslo Rodné dslo Datum narozeni | Email
Aflc Aflc Aflc = Aflc Aflc = Aflc
Karel Movak Movak Mui 121247 790131/589 31.01,1979 novak@efg.cz

3. Pouzijte filtrovani v seznamu a vyhledavejte napf. podle rodného ¢isla nebo osobniho ¢isla. Poté
pouzijte funkci Export a vyberte format.

¢ 3 obnot - | 37 | 2| I— o Bl seradt E_Hi fﬁ L E
Lcn:é D = . ik ol (el 2
Tisk  Dokumenty [l Porovnat Aktudini Wibér B 40| | Organizadni || Najit  GF Filtr Export | Email ||Uspofadat
- zobrazeni’ = | sloupch struktura - - okna =
& & =} gm) PDF soubor
fm HTML soubor
II LDsoby % @ MHT soubor
n L . gm RTF soubor
Sem pretahnéte zahlawi sloupce, podle kterého cheete seskupovat
fm LS soubor
Iména Pfijmeni ¥ | Rodné pfijmeni | Pohlawi | Osobni Gslo Rodné &slo 7 | Datum naro
o e w - e
i  Textovy soubor
6o  Soubor obrazku

© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz 9
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4, \VeSkeré osobni Gdaje, které jsou zobrazeny v tabulce, budou exportovany do zvoleného formatu pro
dalSi pouziti.

GDPR procesy

Coll:loi DOMU  VLOZENI  ROZLOZENISTRANKY ~ VZORCE ~ DATA  REVIZE  ZOBRAZENI  DOPLNKY ~ ACROBAT  TEAM

o ; e | =

D & Vyjmout Tahoma -85 A A TE= - =¢ Zalamovat text Text -- 2

Vo ER Kopirovat - Pod F &

ofit . . B I U~ Iy - - EIE=E E = Sloudit a zarovnat na stied ~ o « 0 o0 0 0 odminéné ormatovat

- ‘.KUP'VUVEth’mEt - A e formatovani - jako tabulku ~

Schranka -1 Pismo |1 Zarownani -1 Cislo o
Al - jl Jméno
A B C D E F G H | J K L

1 I Jmeéno -I Fiijmeni Rodné piijmeni | Pohlavi = Osobnidislo | Rodné dislo Datum narozeni Email SloZka na poZtovnim serveru Telefon Mobilni telefon | Ciglo Gty
2 |Karel MNovak MNovak Muz '121247 790131/58% |31.01.1979 novak@efg.cz |novak '222746303 '222746 300 '123456?89 "

EXPORT NASTAVENI

Posilate export nastaveni na podporu spolecnosti EFG CZ [EFG Slovakia) kvali ovéreni nastaveni pfipadné
kontrole dochazky?

- Osobni (daje a citliva data jsou pfi exportu pseudonymizovana a v exportu zlstava pouze osobni ¢islo

a Casy prlchodd k tomuto osobnimu €islu.

I :.Osoby x l

<bez zafazeni>
@ D-Sperk
@ EFG CZ spol. sr.0.
@J-@ EFG Slovakia, s.r.o.

#3 MDaRD

pseudonymizovano (09.04.2018)

pseudonymizovano (09,04, 2018)
pseudonymizovéno (09.04.2018)
pseudonymizovano (09,04, 2018)
pseudonymizovéne (09.04.2018)
pseudonymizovano (09,04, 2018)
pseudonymizovéno (09.04.2018)
pseudonymizovano (09,04, 2018)
pseudonymizovéno (09.04.2018)
pseudonymizovano (09,04, 2018)

Fifjmeni s
[Jald

pseudonymizovano (09.04.2018)
pseudonymizovano (09,04, 2018)
pseudonymizovéno (19.04.2018)
pseudonymizovano (09,04, 2018)
pseudonymizovéne (09.04.2018)
pseudonymizovano (09,04, 2018)
pseudonymizovéno (09.04.2018)
pseudonymizovano (09,04, 2018)
pseudonymizovéno (09.04.2018)
pseudonymizovano (09,04, 2018)

Osobni &slo

(a4

000124
Stavba
000051
SK001s
EXT15
SK0035
Serv. 2
8008
SK0055

pseudonymizovano (09.04.2018)
pseudonymizovano (09.04,2018)
pseudonymizovéno (09.04.2018)
pseudonymizovano (09.04,2018)
pseudonymizovéne (09.04.2018)
pseudonymizovano (09.04,2018)
pseudonymizovéno (09.04.2018)
pseudonymizovano (09.04,2018)
pseudonymizovéno (09.04.2018)
pseudonymizovano (09.04,2018)

Zménil
Afc
| Bicik Viadimir

Pluhaf Pavel
FluhaF Pavel
Sikola Petr
Bitik Viadimir
Sikola Petr
Fivny T
Sikola Petr
FluhaF Pavel

Pluhaf Pavel

Cas zmény

10.02.2015 08:06:12
21.03.2017 14:39:25
06.04.2018 20:21:09
07.09.2012 13:22:09
26.09,2017 14:40:43
07.09.2012 13:22:10
25.09,2017 06:36:21
07.09.2012 13:22:10
06.12,2016 05:30:35
16.06.2017 11:19:44
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NASTAVENI ROLE A UZIVATELE - VIDITELNOST CITLIVYCH DAT

Citlivé adaje osoby jako Cislo Gctu, rodné €islo atd. by néktefi uZivatelé nemeli mit moznost vidét. Viditelnost

poloZek mdZete nastavit u role (jednotlivé v detailu uZivatele) na zalozce Aplikacni prava.

Zakazat viditelnost poloZek mtzZete provést pro vétsinu agend a vétsinu polozek (sloupcti) v SW Aktion.NEXT.

Pfiklad:

Uzivatellim je potfeba zakazat viditelnost nékterych poloZek od osoby - rodné €islo, datum narozeni, €islo Gétu

a kod banky.

1. Oteviete agendu Role (UZivatelé] a detail konkrétni role (uZivatele).
2. Prepnéte na zalozku Aplikacni prava.

3. Ve vybéru agend vlevo vyberte ze slozky Ciselniky agendu Osoby.
4. Naleznéte polozku Datum narozeni a nastavte ve sloupci Viditelny symbol kfizku, stejné provedte u

polozek Rodné &islo, Cislo aétu a Kéd banky.

Agendy

2 [F] Konfigurace
""alg'b Organizaéni struktura

- [5] HW struktura
= Adresové body
Bk [T HW struktura fyzicks
- Typy HW struktury

-2y [F] Spravdi zafizeni

-2 (5] Komunikadni linky

i [T Médy aktualizace

g Zény

.@ Parametry snimade otiskd
- Médy spofife obrazovky
Konfigurace aplikace

-2y [F] Udélosti
-l ["] Monitor spravcd zafizeni
= | Zurndl

- [E] Vozidla

-{2] [F] Identifikdtory

i@ 7] Nakladova stfediska
Pracovni jednotky

i [F] Cinnosti

§E Typy dnnost

... i [F] Tickrwd smatauns

8= [] Typy organizaéni struktury

Zakladni ddaje Prava na HW strukturu [ Aplikaéni préva l Omezeni mzdovych slozek

Préva na agendu Osoby
[Prava
[,2 Prohlizet
] Movy
[& Editovat
x Mazat

“) Cbnovit zAznam

&7 Editovat vefejng zobrazeni

Hodnota

eccoooc

Prava na sloupce agendy Osoby

-
Sloupec

.% Datum narozeni

i Viditelny
i o

abc Dnedni sména

abc Dochazkovy predpis
abc Doklady

abc Email

|8 Fotografie

abc IBAM

abe Identifikétory

abe Jazyk komunikace
abc IJméno

abc Kategorie stravnika

Iahc. Kod banky

oloccceccoc oo

Editovat
3

@
7]
7]
7]
7]
7]
7]
7]
7]
7]
]
(%]

Plvodni zobrazeni:

Osobni daje

Iméno:
Prijmeni:
Titul pred:
Osobni islo:

Kategorie stravnika

|Kare|

|Novék

|Ing.

| Titul za: |Csu:.

| 121247

Rodné fslo:

Datum narozeni:

|790131/589 |
31.01.1979 -

Rodné prijmeni;

Pohlavi:

MNovak

|Mui

- | PI: [====

© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz
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Zobrazeni detailu osoby po zméné viditelnosti poloZek u role (uZivatele):

J ey ies =l Dopliujic Udaje | Pristup | Dochazka | Cinnosti | Kategorie stravnka | Prehledy skoleni

Osobni ddaje

Iméno: |Kare| |
Piijmeni: |N-:wék |
Titul pred: |Ing. | Titul za: |Csc. |
Osobni &islo: | 121247 |
Rodné pifjmeni: |Novék |
Pohlavi: | Muz - |Pm: [z |

Polozky Datum narozeni, Rodné &islo, Cislo Gétu a Kéd banky jiz nebudou pro tyto uZivatele viditelné.

© EFG CZ spol. s r.0., www.aktion.cz 12
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HISTORIE ZMEN U 0SOBY A NAVSTEVNI 0SOBY

V histarii pfibyla moznost zobrazit hodnoty v urCitém case. Pokud tedy zjistite ¢as zmeény, nejdfive zobrazite

nastaveni pfed timto ¢asem a poté nastaveni po tomto ¢ase, mlZete porovnat parametry, které vas zajimaji. U
osoby napfiklad pfistupova opravnéni, u uzivatell prava na osoby, aplikacni prava a dalsi.

Pfiklad zjisténi zmen pfistupovych opravnéni u osoby:

Nejprve oteviete detail osoby a kliknéte na tlacitko Historie zaznamu. Zde uvidite, kdy naposledy byla u osoby
provedena néjaka zmena. Posledni zména byla u osoby v pfikladu provedena 11. 4. 2018 v 12:05:35. Tlacitkem
Zobrazit hodnoty v urcéitém €ase si poté zobrazite opravnéni po tomto case a pfed timto ¢asem - pokud byla

zmeéna provedena, nastaveni se bude lisit.
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V prikladu je moZné vidét, e bylo zménéno opravnéni pFistupu na podstrukturu s nazvem Reditel a Projekce.

V pfipadech, kdy hledate napfiklad jen zménu nastaveni ur¢itého parametru nebo polozky, vyuzijte v historii

funkci Porovnat.

Otevfete napfiklad detail osoby (adresového bodu atd.), kliknéte na tla&itko Historie zaznamu a oznatte 2
zaznamy, u kterych vas zména zajima. Poté kliknéte na tlagitko Porovnat (aktivni pouze pfi oznateni 2
zaznamdl).
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# Historie - Osoba [Adam Karel]

M @ Léé 3 Obnovit - % g (T | o Bl seradt ﬂ ﬂ L’j
Oteviit Zobrazit hodnoty Tisk

Dokwum : Aktugini Vibér || Najit l;? Filtr Export Email Zaviit
v konkrétnim case hd - hd

zobrazeni ~ | sloupcd

s s s ] s ]

em pretahnéte zahlawi sloupce, podle kterého cheete seskupovat

Pfijmeni Iméno Jazyk komu... | Struktura Email Pracovni zafazeni

Aflc Afc = Aflc Aflc Ac

Osobni &islo | Zménil Cas zmény

Vychozi Struktura 123456 |

Adam Karel Wychozl Struktura 5555
Adam Karel Wychozi Struktura 5555
Adam Karel Wychozi Struktura 5555
Adam Karel Wychozi Struktura 5555
Adam Karel Vychozl Struktura 5555
Adam Karel Wychozl Struktura 5555

Po oznageni a pouziti funkce Porovnat bude zobrazen seznam rozdilnych parametrt (poloZek). V tomto
pfipadé se jednalo pouze o zménu titulu za jménem.

Porovnani zaznamil

Porovnani vybranych zadznami: Zaznam 1 Zaznam 2
-
= s Csob
Titul za Cac.
Cas Zmény 11.04,2018 14:54:565 11,04,2018 14:36:22
Zobrazovat pouze rozdiné hodnaoty: " oK 4
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