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Moderni feSeni dochazkového a pfistupového systému spociva v Cloud serveru. Snimace lze pfipojit na Aktion
CLOUD SERVER bez nutnosti instalace Fidiciho pogitace (serveru) a SW vybaveni. Na CLOUD Serveru jsou
dostupné on-line aplikace pro kontrolu pfistup( a evidenci dochazky. Zprovoznéni systému je mozné v nékolika
malo okamzZicich.




Pti prvnim spusténi cloudové aplikace je nutné aktivovat licenci. Spolu s aktivaci licence se zaroven vytvofi
uzZivatelsky Gcet s administratorskymi pravy. K aktivaci budete potfebovat licenéni &islo, které vam bylo odeslano
na emailovou adresu pfi objednani SW. Pro Gspésné aktivaci budete automaticky pfihlaseni do aplikace pod
vytvofenym Gctem.

Oteviete webovy prohlizec a zadejte adresu cloud.aktion.cz.
Po zobrazeni webové stranky kliknéte na Aktivace pomaoci licencniho Eisla.

cdKTIOn

E-mail

&)

Heslo

Prihlasit Zapomenuté heslo

Trvale pfihlasit na tomto pocitadi

™ ik o g = . - o et h Rt -
AKlivace uctu pomoci licencnino cisla




3. Zadejte vaSe licencni Cislo a vyplite ostatni polozky.
4. Kliknéte na Aktivovat.

cdKTIaOn

Aktivace Uctu

Licenéni cislo:

£ XOOOOEKIOEIOOOHK-XIHKKK

E-mail [?):
L novakjan@firma.cz
Jméno a pfijmeni:

L2 Jan Novak

Heslo znowvu:

Prihlaseni



Pfihlaseni

Ptihlaseni do systému je standardni krok, ktery znate z jinych webovych aplikaci.

1. Otevfete webovy prohlize¢ a zadejte adresu cloud.aktion.cz.
2. Po zobrazeni webové stranky vypliite vase pfihlagovaci idaje (E-mail a heslo).
3. Kliknéte na Prihlasit.

= dKTION

E-mail

L novakjan@firma.cz

Heslo

E LR L L E )

Trvale prihlasit na tomto potitati

Aktivace Gftu pomoci licenEniho Eisla
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Uvodni obrazovka se sklada z nékolika €asti - ovladacich panelti a informaénich tabulek.

Horni panel

Horni panel vas bude provazet celou aplikaci a slouZi pro uZivatelskou konfiguraci a odhlaseni z aplikace.
Uzivatelska konfigurace lze vyvolat klinutim na uzivatele a vybranim z nabidky Nastaveni uZivatele.

EdKTIOn et D nersTeam T (> Odhlasit

E} Dochazka Stav hardware

MNazev -  Stav

Zde si mtzete zvolit jazyk aplikace (angli¢tina, €edtina, slovenstina), pfizplisobit vzhled tabulek a zménit heslo.

Uzivatelska konfigurace

B Ulozit & Dbnovit

Le T

Uzivatelske nastave

Jazyk Cesky -

Datové tabulky pfizplsobit strance

ménit heslo

B Ulozit I zaviit

Datové tabulky pfizplsobit strance - zaskrtnutim této moznosti se velikosti jednotlivych datovych tabulek
pfizplsobi velikosti aktualné zobrazené stranky.




Levy postranni panel

Tento panel vas bude rovnéZz provazet celou aplikaci a slouzi k navigaci. Obsahuje
odkazy na agendy, které poskytuji jednotlivé funkce cloudové aplikace. O téchto | Ef Dochazka
agendach se dozvite vice v dalSich kapitolach. Panel |ze pomoci symbolu Sipecky
minimalizovat a zvysit tak prostor pro data.

L 0Osoby

[t Nastaveni HW
S Udalosti

& Uzivatele

¥, Konfigurace

Stav hardware

Tabulka Stav hardware zobrazuje informace o pfipojenych snimacich. V pfipadé vypadku snimace lze detekovat,
e nastal problém a zjistit, kdy naposled HW komunikoval sloupec Posledni kom.). JelikoZ se zde jedna o webovou
stranku a informace se neaktualizuji automaticky, je nutné kliknout na polozku Nacist aktualni stav zafizeni.

Nazew «  Srav Posledni kom.
Garaz
Hlavni vstup

Vstup Schodiré

Pfitomné osoby

Tabulka Pfitomné osoby zobrazuje osoby, které si zaregistrovali pfichod na jednom ze vstupnich snimaci ve firmé.

Prijmeni « | Jméno Osobni Cislo | Pritomen od Zafizeni

MNeni pfitomna 2adna osoba



Prehled licence

Tabulka pfehled licence informuje o jednotlivych parametrech vasi licence. Kromé parametrll sestavenych pfi
objednani cloudového feSeni zobrazuje i napf. datum vyprseni technické podpory.

Prehled licence

Parametr Hodnota

Vlastnik licence EFG CZ spol. s r.o.

Platnost licence do neomezena

Platnost podpory do 10. 3. 2035

Potet dochazkowjch osob |- VyuZito 239 z 10000 |
Potet dochazkowych uZivateld | Vyuzito 34 z 65535 |
Potet pfipojenych zafizeni | Vyuzito 0 z 200 |

Statistika prlchodi

Statistika prichodl pfedstavuje pfehledny graf s ¢etnosti prichodd béhem jednotlivych tydnd.

Statistika prichoda

150
|- Statistika prichodd |
120
IS
60 -
30
21,9, 2015 23,9, 2015 5. 10, 2015 12,100 2015 19,10, 2015




Agenda zprostfedkovava nastaveni komunikace se snimaci a definuje jejich chovani.
Horni nabidka

Horni nabidka poskytuje elementarni funkce, které uleh€uji praci s HW. Setkate se s ni po otevieni agendy a
zaroven po kliknuti na dané zafizeni - v detailu zaznamu. Obé nabidky se liSi v zastoupeni tlacitek.

Tlacitko Umisténi Funkce
Vytvofi nové zafizeni v systému. Zafizeni (snimag) musi byt pfipojen k internetu a
komunikovat s Cloud serverem.

© Novy Agenda - seznam

& Obnovit Agenda - seznam  Aktualizuje data na webové strance (to samé lze docilit stiskem klavesy F5).

Exportuje data napf. do PDF nebo Excel souboru. Data se exportuji ve stejném
[=* Export Agenda - seznam | rozloZeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové tabulce (lze nadefinovat
pomoci tlagitka Zobrazeni).

Vytiskne data ve stejném rozloZeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové

= Tisk Agenda - seznam rabulce,

Umoziuje nastavit viditelnost sloupcl v datové tabulce. Jednotlivd zobrazeni lze
I Zobrazeni| Agenda-seznam | uloZit a poté mezi nimi rychle pfepinat. To se hodi napf. v kombinaci s Exportem

nebo Tiskem.
B Ulozit Detail zaznamu UloZi provedené zmény.
E% Ulozit anowy| | Detail zaznamu UloZi provedené zmény a vytvofi nové zafizeni.
X Smazat Detail zaznamu Smaze aktualni zafizeni.
I'- ZLavfit Detail zaznamu Zavre detail zaznamu bez ulozeni zmén.

Vytvoreni nového zafizeni

Kliknéte na agendu Nastaveni HW (levy postranni panel).

A axTion

B Dochazka e
0 oeobs Nastaveni HW
4 Osoby
= Mastaveni HW ﬂ Moy @ Obnovit [=+ Export = & Tizk
% Udalosti L .

Sem pretahnete zahlavi sloupce, podle ktereho cheete seskupovat
.;'3 LzZivatele

Mazev ¥  Lokalni IP adn Typ zafizeni

#o- Konfigurace sluZby




Kliknéte na tlagitko Novy (horni nabidka) pro pfidani nového zafizeni do vageho systému. Vypliite MAC adresu
zafizeni, ktera je zobrazena na zadni strané u svorkovnice a kliknéte na tlacitko UloZit.

AN akrion

Mastaveni HW » Nove zafizeni

E# Dochazka

Nove zafizeni
4 osoby

& Novy B Ulozit B UloZita novy +
k! Nastaveni HW
% Udalosti Aktivace zafizeni
2. Usivatele MAC

00:80:A3:93:6D:F8

%, Konfigurace sluzby

s | o

Obecna konfigurace

Zafizeni je nyni soucasti systému a lze ho pouZivat. Pro spravnou funkcionalitu je nutné nastavit jeho chovani.

Parametr Popis

Nazev Nazev snimace [Praha, Hlavni vchod, Recepce Pfichod, apod.)

Primé ovladani Relé snimace lze ovladat dalkové pomoci mobilni a webové aplikace. Tato funkce je
nadfazena nastavenym pfistupovym opravnénim.

Snimac pro zadavani Pomoci snimace lze pfifazovat identifikaéni karty nebo otisky osob.

Dvere otevirat tlacitkem Moznost ovladani relé (sepnuti zamku) pomoci pfipojeného tlaéitka (Button).

Hlidat nasilné otevieni dvefi | Pfi otevieni dvefi bez predchozi identifikace osoby nebo aktivace odchoziho tlagitka
sepne zvukova signalizace na snimaci. Signalizace trva do doby zavreni dvefi.

Doba sepnuti zamku [s] Cas, po ktery je v pfipadé priichodu, pfimém ovladani nebo aktivaci odchoziho tlagitka
relé sepnuté.

Max. doba otevieni dvefi [s|] = Po uplynuti ¢éasu sepne zvukova signalizace na snimaci do doby zavieni dvefi. Pokud je
nastavena hodnota ,0 neni funkce aktivni

Smér prichodu Smér prichodu lze trvale nastavit jako ,Pfichod (vSechny akce jsou v dochazce
potitany jako zatatky pracovni doby), ,0dchod (v8echny dochazkové akce jsou pogitany
jako konce pracovni doby nebo odchody na pferuseni] nebo ,Zvolit na displeji . V tomto
modu smér prichodu nebo odchodu voli uzivatel tlacitkem na displeji. . Smér prlchodu
ma také vliv na sledovani pfitomnosti osob v SW (pfitomen/nepfitomen).



Konfigurace

MAC

IP adresa

Mazev

Piimé ovladani

Snimac pro zadavani

Dvefe otevirat tlacitkem
Hlidat nasilné otevieni dveri
Doba sepnuti zamku [s)
Max. doba otevieni dvefi [s]

Smeér prichodu

FIRMA Pfichod

o

W

15

Prichod

4k

4k

Zmenit




Externi snimac

Nastaveni [ze pouZit v pfipadg, Ze je pomoci smérnice eDATA pfipojen externi eReader (slave).

Parametr Popis
Pripojen Je-li fyzicky pfipojen externi snimag, je tento parametr aktivni.
Nazev Nazev snimace (Praha, Hlavni vchod, Recepce Pfichod, apod.)
Doba sepnuti zamku [s) Cas, po ktery je v pfipadé priichodu, pfimém ovladani nebo aktivaci odchoziho tlagitka
relé sepnuté.
Smér prichodu Smeér prichodu lze volit na snimaci nebo pevné stanovit v programu.
Pfipojen g
Nazev FIRMA Odchod
Doba sepnuti zamku [s) ) -
Smér prichodu Ddchod -




Nastaveni displeje

Tato podkapitola se vénuje nastaveni textl a vyskytu tlacitek na dotykovém displeji zafizeni eSmartReader.
Celkem lze vybrat ze tfech moznosti:

a) Vychozi - pfednastavené schéma pro Cloud. Na displeji je zobrazen nazev firmy a nejpouZivanéjsi tlagitka
pro pferuSeni pracovni doby [Obéd, Sluzebng, Dovolend, Lékar, Nahradni volno, Pracovni cesta, Koufeni,

Nemoc). Lze zvolit jazyk tlagitek (Ce&tina, Slovenstina, Angli¢tina) a zapnout/vypnout tlagitko Info pro
zobrazeni individualnich dochazkovych dat.

Nastaveni tlacitek

\ychozi v
Jazyk tlatitek |FEH= -
MNatitko info "]

Prichod

Obéd Sluzebné

Dovolena Lekar

Nahradni volno | Pracovni cesta

Koureni Nemaoc




b) Vlastni - uzivatelsky definovatelné schéma. Uzivatel si mGzZe uréit text na prvnich tfech fadcich, vyskyt a
pofadi jednotlivych tlagitek (pro pferuseni pracovni doby, Info, Ovladani). Pofadi je zavislé na pofadi
zaskrtnuti jednotlivych poloZek. Ovladani lze vyuZit v pfipadg, Ze v pfistupovém systému je pfipojeno
zafizeni eXpander.

MNastaveni tlafitek Viastni -
Jazyk tlatitek Cesky -
latitko info ;
| S Prichod
ext na fadek 1
eSmartReader
Text na fadek 2 eSmartReader EFG
lext na fadek 3 EFG
Obéd
Sluzebné Pracovni cesta
Oovolena
Lekar J - .
Koureni
Nahradni volno s
Pracovni cesta ..r'
Koureni i Ovladani Nahradni volno
MNemoc s
Ovladani g

c) Zakazkové - pro specialni pfipady je k dispozici tato varianta, kterou je nutné objednat u dodavatele
systému. Jedna se o specialni pozadavky, které nelze realizovat pomoci varianty Vlastni a lze je feSit
individualné.



Kontrola komunikace

Zafizeni je nyni dostupné v agendé Nastaveni HW s informacemi o stavu kamunikace (lze rovnéz zjistit na Gvodni
obrazovce v tabulce Stav hardware, na kterou se dostanete kliknutim na logommv levém hornim rohul.

Nastaveni HW

Ed pochazka
n , Nastaveni HW
4 Osoby
F2t Nastaveni Hw @ Hovy @) Obnovit [ Export  ~+ = Tisk r Zobrazeni v
T Udalosti L .
Sem pretahnéte zahlavi sloupce, podle kdereho cheete seskupovat
33 UZivatele . . N . . ) o . .
Nazev ¥ | LokainiIP adr Typ zafizeni ¢ S51MNazevs S2 Nazev ¥ Stavaktualizace Cas posledniakt C
#9 Konfigurace sluzby

00B30A393FTEE =

\

# 0ODB0DA393FTE5 192.168.100.2 Neznamé zafizeni Synek eSm

Strana 1z 1 (1 poloZek) 1 Velikost stranky: 120 -

¥ ¢ [Mazev] Equals '0080A393F7T65"

B} Dochiz Stav hardware

Nazev = Stav Paosledni

Firma odchod OK




Agenda slouZi k zadani osobnich Gdaji zaméstnanc(, nastaveni pfistupovych prav na snimace a v pfipadé
dochazkového systému k nastaveni dochazkového predpisu (model, podle kterého bude poéitana mésiéni
dochazka).

Horni nabidka

Horni nabidka poskytuje elementarni funkce, které ulehcuji praci s agendou. Setkate se s ni po otevieni agendy a
zaroven po kliknuti na dany zaznam - v detailu osoby. Obé nabidky se liSi v zastoupeni jednotlivych tlacitek.

Tlacitko

© Novy

B Kopie

X Smazat

& Obnovit

[=* Export

[+~ Import

= Tisk

B Zobrazeni

B ulozit

B Ulozit a novy

l' Lavrit

Umisténi

Agenda - seznam
Detail zaznamu

Agenda - seznam
Detail zaznamu

Agenda - seznam
Detail zaznamu

Agenda - seznam
Detail zaznamu

Agenda - seznam

Agenda - seznam

Agenda - seznam

Agenda - seznam

Detail zaznamu

Detail zaznamu

Detail zaznamu

Funkce

Otevie prazdny formular pro zadani nové osoby do systému.

Otevie formulaf pro zadani nové osoby do systému s vyplnénymi polozkami
dle aktualniho zaznamu.

Smaze aktualni osobu.

Aktualizuje data na webové strance (to samé lze docilit stiskem klavesy F5).

Exportuje data napf. do PDF nebo Excel souboru. Data se exportuji ve stejném
rozloZeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové tabulce (lze nadefinovat
pomoci tlagitka Zobrazeni).

Import osob z CSV souboru.

Vytiskne data ve stejném rozlozeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datovée
tabulce.

Umoziiuje nastavit viditelnost sloupcl v datové tabulce. Jednotlivd zobrazeni lze
ulozit a poté mezi nimi rychle pfepinat. To se hodi napf. v kombinaci s Exportem
nebo Tiskem.

UloZi provedené zmény.

UloZi provedené zmeény a otevie prazdny formulaf pro zadani nové osoby do
systému.

Zavie detail za&znamu bez uloZeni zmén.



Vytvoreni nové osoby

Kliknéte na agendu Osoby (levy postranni panel).

V horni nabidce kliknéte na Novy.
Vypliite Gdaje zaméstnance.

Osaobni Eislo ooooL Stiedisko I -
Titul Ing. Pracovni zafazeni Programétor -
Jméno Petr Poznamka
Pijmeni Novy
Titul za
E-mail novy.petr@firma.cz Heslo

¥ | Pfistup do webowé a mobilni aplikace Silné

¥ | Editovat vlastni dochazku

¥ Vidét pfitomnost ostatnich

Parametr
Osobni cislo

Jméno, Prijmeni
E-mail

Stredisko, Pracovni zarazeni

Heslo
Pristup do webové a mobilni aplikace

Editovat vilastni dochazku

Vidét prfitomnost ostatnich

Popis

Povinné pole, jednoznacny identifikator osoby. Lze zapisovat Cislice i
znaky.

Povinna pole, jméno a pfijmeni zaméstnance.

Zpfistupni moznost prihlaseni osoby do systému. Povinné pole
v pfipadé zaskrtnuti Pfistup do webové a mobilni aplikace/Editovat
vlastni dochazku/Vidét pfitomnost ostatnich.

V pfipadé vyplnéni se budou Gdaje zobrazovat v nabidce pfi vytvaieni
dalsi osoby.

Povinné pole (s polem Email) pfi pfihlageni do systému za osobu.
Pfifazeni opravnéni osobé prohliZzet svoje dochazkova data pfes web
nebo v mobilni aplikaci. Pro pfihlaseni je nutné vyplnit e-mailovou
adresu a heslo.

Pfifazeni opravnéni osobé editovat nebo ruéné vkladat svoje
dochazkova data pfes web nebo v mobilni aplikaci. Pro pfihlaseni je
nutné vyplnit e-mailovou adresu a heslo.

Zpfistupni zobrazeni informaci o pfitomnosti kolegl ve webové a
mobilni aplikaci. Pro pfihlaseni je nutné vyplnit e-mailovou adresu a
heslo.




Nastavte osobé pfistup na snimace a jeho platnost.

Pristup od
Pristup do

RFID identifikator

Biometricky identifikator

Snimat pro zadani

1. 5. 2015 =

E251331E1 =

Bezpetnostni karta

Dochazka - tablo komplet =

PIN

Parametr Popis

Pristup od, Pfistup do Obdobi, kdy osoba bude mit pfistup na zvolené snimace.

Zrusit pFistup Odebere RFID identifikator a smaZe vSechny zadané otisky osobé. Nastavi
platnost pfistupu (véetné dochazky) do véerejdiho dne. RFID identifikator bude
uvolnén pro pfifazeni jiné osobé.

RFID identifikator Interni &islo pfifazeného média (karty/pfivésku) k osobé.

Smazat Smaze aktualné pfifazené médium ze systému. Médium lze poté pfifadit jiné
osobé.

Bezpecnostni karta Identifikator je soucasné uloZen v zalozni paméti snimace. Zajistuje garantovany
pfistup v pfipadé havarijniho stavu dvefi (ostraha, sprava budov, hasigi,
management). Maximalni mnoZzstvi bezpe¢nostnich karet v systému je 100.

Zadat novy Pfepne vybrany snimac pro zadavani na casovy interval do programovaciho

Vybrat pomoci prichodu

Biometricky identifikator

Snimac pro zadavani
PIN

rezimu. Kliknéte na odkaz a poté pfiloZte pfipravenou kartu nebo pfivések k
vybranému snimaci.

Prilozte nepfifazenou kartu nebo pfivések nékterému z vasich snimac(. Poté
kliknéte na odkaz a vyberte identifikator ze seznamu. V seznamu se fadi
poslednich 10 nepfifazenych zaznam podle ¢asu.

Pokud chcete osobé zadat novy, kliknéte na vybrany prst v obrazku. Snimac pro
zadani se na ¢asovy interval pfepne do programovaciho reZzimu. Poté osoba pfilozi
prst k vybranému snimaci. Pokud chcete zadany prst osobé vymazat, kliknéte na
oznaceny prst a vyberte z nabidky smazani. Pro spolehlivou funkci vzdy zadavejte
1 prst z kazdé ruky (ukazovaéek). Pokud nelze ukazovacéek naéist z déivodu §patné
kvality otisk(, zadejte néktery z dalSich prst(l. Pokud ma osoba zadan Biometricky
i RFID identifikator, mGZe se na snimaci identifikovat obéma zplsoby. Pokud ma
osoba problém s naditanim otiskd (Spatna kvalita) pouZijte pouze RFID
identifikator.

Vybrany snima¢ bude pouZit pfi zadavani karty/otisku prstu.

CtyFmistny kad, ktery je vyZadovan pfi identifikaci na zakladé PINu (na zafizenich
disponujicich PINovou klavesnici.



5. Vyberte snimace, na které bude mit osoba pfistup.

Prava na snimace

Pfistup Ovladat z Mobilni app
Firma - Pfichod i

Firma - Odchod L

Pristup Osoba bude mit prava na zaskrtnuty snimac.
Ovladat z Mobilni aplikace | Vybrany snimac |ze vzdalené ovladat pomoci Mobilni aplikace.

6. Vyberte osobé dochazkovy predpis a zadejte jeho platnost.

Dochazka

Dochazkovy predpis €

Pedpis
|CZ THP od 08:00 v - X

Platnost od Platnost do

| 1.9 2015 L| | Neomezené l|

Dochéazkovy predpis Pfednastavena pravidla podle kterych se osobé bude pocitat dochazka.
Platnost od, Platnost do = Obdobi, po které se osobé bude registrovat dochazka.

7. Vyberte snimacte, na kterych se osobé bude registrovat dochazka.

Registrace dochazky

Mobilni aplikace © ¥
Firma - Pfichod W
Firma - Odchod +

8. Kliknéte na tlatitko HEXEEM.



Agenda slouzi pro nastaveni uzZivatelskych prav zaméstnancim, ktefi se pfihlasuji do systému pomoci
uzivatelského Gactu. Lze nadefinovat, které agendy budou mit v SW k dispozici a na které osoby budou mit prava

(zobrazeni/editace, zobrazeni/editace/uzavérka dochazky). V systému je vzdy minimalné jeden vytvofeny Gget a
to s maximalnimi pravy. Tento G&et se vytvofi pfi registraci licenéniho g&isla (prvni spusténi cloudové aplikace).

Horni nabidka

Horni nabidka poskytuje elementarni funkce, které uleh€uji praci s agendou. Setkate se s ni po otevieni agendy a

zaroven po kliknuti na dany zaznam - v detailu uzivatele. Obé nabidky se liSi v zastoupeni jednotlivych tlacitek.

Tlacitko

© Nowy

B Kopie

X Smazat

& Obnovit

[=* Export

= Tisk

EE» fobrazeni

B uUlozit

E% Ulozit a novy

l' Zavfit

Umisténi
Agenda - seznam
Detail zaznamu

Agenda - seznam
Detail zaznamu

Agenda - seznam
Detail zaznamu

Agenda - seznam
Detail zaznamu

Agenda - seznam

Agenda - seznam

Agenda - seznam

Detail zaznamu

Detail zaznamu

Detail zaznamu

Funkce

Otevie prazdny formular pro zadani nového uzivatele do systému.

Otevie formulaf pro zadani nového uzivatele do systému s vyplnénymi polozkami
dle aktualniho zaznamu.

Smaze aktualniho uzivatele.

Aktualizuje data na webové strance (to samé Ize docilit stiskem klavesy F5).

Exportuje data napf. do PDF nebo Excel souboru. Data se exportuji ve stejném
rozloZeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové tabulce (lze nadefinovat
pomoci tlagitka Zobrazeni).

Vytiskne data ve stejném rozlozeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové
tabulce.

Umoziuje nastavit viditelnost sloupcl v datové tabulce. Jednotlivd zobrazeni ze
ulozit a poté mezi nimi rychle pfepinat. To se hodi napf. v kombinaci s Exportem
nebo Tiskem.

UloZi provedené zmény.

UloZi provedené zmény a otevie prazdny formular pro zadani nového uzivatele do
systému.

Zavre detail zaznamu bez uloZeni zmén.



Vytvoreni nového uZivatele

Kliknéte na agendu UZivatelé (levy postranni panel).
V horni nabidce kliknéte na Novy.

Vypliite Jméno, E-mail (Login) a vyberte pfifazenou osobu.

Jméno: Ondiej Synek
E-mail :L':"Qil"]i synek{defg.cz
Pfifazena osoba Synek Ondfej [syr » - X
Parametr Popis Povinny
Jméno Jmeéno, které se bude zobrazovat v pravém hornim rohu (jméno uZivatele) |

E-mailova adresa, ktera bude slouZzit zaroven jako pfihlaSovaci jméno. V pfipadé
zapomenuti hesla bude se odesle nové heslo na tuto adresu.
Heslo Libovolna posloupnost znakd nebo ¢isel. Minimalni délka je 4. |

Prifazena osoba | Sparuje uzivatelsky Gc€et s vybranou osobou.

E-mail [Login] [ |

Nastavte platnost uzZivatelského actu.

Blokace
Flatnost od 1.9 2015 -
Platnost do -
Parametr Popis Povinny
Blokace Po uloZeni se zablokuje G€et a uzivatel se nebude schopen pfihlasit do systému.

Platnost od/do Obdobi, p’o které se uzivatel bude schopen pfihlasit do systému (pokud neni
zablokovan).



Nastavte opravnéni na jednotlivé agendy.

¥ Udalosti
v Konfigurace aplikace

+ | Dochazka

Sprava uzivatell

Sprava HW zafizeni

Nastavte prava na osoby.

Plna prava Zobrazit Editovat Dochazka Editovatd. Uzavérka

Devaty Jindfich v vl 'l
Jasmin Leo& v v 'l
Koprmen Adolf v
Latala Karel i
Lisak Petr ..f
Lvova Lucie v v vl v ..f ..f
Macha Karel v v vl v ..f ..f
Movacek Petr
Parametr Popis
Plna prava S vybranymi osoby |ze provadét veskeré tkony.
Zobrazit Vybrané osoby lze zobrazit (osobni Gdaje, pfitomnost na pracovisti).
Editovat Vybrané osoby |ze editovat (editace osobnich Gdajd, smazani osoby].
Dochazka Lze sledovat dochazkova data vybranych osob.
Editovat dochazku | Lze editovat dochazkova data vybranych osob.
Uzavérka Vybranym osobam lze uzavfit dochazku.

Kliknéte na tlacitko

Povinny



Agenda umoZnuje zobrazit vSechna data, ktera pfisla z HW za urcité obdobi. Jedna se zpravidla o prlichody osob
a daldi systémové udalosti (stisk tlagitka, otevFeni dvefi, vypnuti/zapnuti zafizeni, ...]. Seznam lze filtrovat a
zobrazit tak jen poZadované zaznamy.

Obdobi

Po otevieni agendy lze zvolit obdobi, za které se budou udalosti zobrazovat. Lze vybrat rok, mésic, tyden anebo
Vlastni - moZnost nadefinovat si jakékoliv obdobi.
V pfipadé posledni mozZnosti je nutné kliknout na

TlaETTkO Nastavit

1.2.2013 * Jl0.2015 - Nastavit B Viastni ~

Horni nabidka

Horni nabidka poskytuje elementarni funkce, které ulehcuji praci s agendou.

Tlacitko Funkce
® Obnovit Aktualizuje data na webové strance (to samé Ize docilit stiskem klavesy F5).
Exportuje data napf. do PDF nebo Excel souboru. Data se exportuji ve stejném rozlozeni, v jakém jsou
[=* Export . B ] o .
momentalné zobrazena v datové tabulce (lze nadefinovat pomoci tlagitka Zobrazeni).
= Tisk Vytiskne data ve stejném rozlozZeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové tabulce.

Umoziuje nastavit viditelnost sloupcl v datové tabulce. Jednotliva zobrazeni ze uloZit a poté mezi nimi
rychle pfepinat. To se hodi napf. v kombinaci s Exportem nebo Tiskem.

B Zobrazeni

Seskupeni

UchopiTe—li libovoln\'/ Sloupec za thO zahlavi a pFestﬁTe ho na Sem pfetahnéte zahlavi sloupce, podle kterého cheete seskupovat

dojde ke seskupeni zaznam( dle vybraného sloupce. Vysledné informace jsou tak pfehlednéjsi.

Udalost « 7

Hw struktura T | DrZitel T | Smér T | ldentifikator ¥ | Cas udalosti * ¥  Zona ¥

b Udalost:
F Udalost: Biometricky prichod
b Udalost: Castefna aktualizace OK
b Udalost: Chyba castetneé aktualizace
F Udalost: Chyba komunikace s app serverem
F Udalost: Chyba plné aktualizace
¥ Udalost: Dovolena
T Udalost: Lékar
Firma - Vichod Smid Lubomir Ffichod ZE5C22009 13.09.2015 14:28:17 Ared|
b Udalost: Neznama karta
b Udalost: Neznamy otisk
* Udalost: Obéd
F  Udalost: Odkryti

F Udalost: Otevieni




Radek pro filtrovani zaznamu

V datové tabulce je na prvnim misté editacni fadek, do kterého lze napsat ¢ast hledaného fetézce. Timto dojde
k zobrazeni pouze zaznamd, které danému poZadavku vyhovuiji.

HH Masic -

@ Obnovit [= Export - = Tisk 5% Zobrazeni ~

Sem pietahnéte zahlavi sloupce, podle kterého cheete seskupovat

Udalost ¥ | HW strukiura ¥ | DrZirel ¥ | Smér ¥ Identifikator ¥ | Cas udalosti > ¥ | Zdna ¥
Doch Pfichod ~ w7

Obéd Dochazka - tablo kompletacr Spésny Jakub Pfichod 15.09.2015 09:37:25 Areal

Biometricky prichod Dochéazka - tablo kompletac Smid Lubomir Pfichod 14.09.2015 15:11:31 Areal

Popis sloupct

Udalost - druh pfijatych dat.

HW struktura - nazev snimace.

Drzitel - osoba, ktera udalost zplsobila. Ne vSechny udalosti maji drzitele napf. Neznamy otisk, Tlacitko,
apod.

Smér - tyka se nastaveni dochazkového terminalu/pfistupového kontroléru v menu Nastaveni HW pro
jaky smér je kankrétni snimac uréen. Smér maji jen prlichodové udalosti osob.

Identifikator - zobrazuije &islo ID karty/vygenerovaného virtualniho identifikatoru pfi pouZiti otisku prstu.
Cas udalosti - datum a ¢as, kdy udalost nastala.

Zbna - tyka se pouze prlchodovych udalosti osob. Pfi kazdé udalosti Sméru Pfichod se automaticky
pfida osoba do Zény Areal a pfi Odchodu se z této zdny odepiSe. SlouZi pro sledovani pfitomnosti osob v
menu Osaoby, kde (ze pfitomnost rusSit ruéné kliknutim na odkaz ,Pfitomen ve sloupci Status.



V této agendé mate moznost nastavit cloudovou sluzbu a chovani mobilni aplikace.

Konfigurace sluzby

Zalozka poskytuje informace o aktualni licenci a nabizi moznost rozsifeni sluzby v podobé pfidani dalsi firmy.

-
¥

11
)
m

[4

Konfigurace sluzby

Parammetr

Vlastnik licence

Platnost licence do

Platnost podpory do

Potet dochazkowych osoh
Pocet dochazkovych uZivateld

Pocet pfipojenych zafizeni

Hodnota

EFG CZ spol. s r.o.
10. 6. 2035

28.9. 2035
VyuZito 239 z 10000
ViyuZito 34 z 65535

Vyuzito 0 z 1000




Konfigurace mobilni aplikace

Zde Ize nastavit zastoupeni jednotlivych tlagitek (pferudeni pracovni doby] v mobilni aplikaci. Na vybér jsou
celkem dvé moznosti - Vychozi a Vlastni. Vychozi zobrazuje veSkeré dostupné mzdoveé slozky, které jsou v Cloudu
dostupné. Vlastni umoziuje nékteré slozky vypnout.

It rigurace

Konfigurace mobilni aplikace

B Ulozit @& Obnovit
Nastaveni tlagitek Viastni -
Obéd i
o Pracoviste
Sluzebne
Dovolena o Oomi
Lekar ¥ Ohid
MNahradni volno 3
Lekar

Pracovni cesta
Koureni Nemoc
Nemaoc i Oovolena

B Ulozit I zZaviit




Agenda slouZici k evidenci a Gpravam dochazky jednotlivych zaméstnanc(. Lze ji rozdélit na dvé ¢asti - Hromadny
vykaz a vykaz konkrétni osoby. Hromadny vykaz zobrazuje seznam osob, které maji pfifazen dochazkovy predpis
a spocitané hodnoty jednotlivych mzdovych sloZek. Zde |ze provadét operace s vice osobami najednou jako napf.
uzavfeni dochazkovych dat. Osobni vykaz se zobrazi po kliknuti na jméno vybrané osoby nebo na symbal # .
Poskytuje detailni pohled na dochazkova data konkrétni osoby. Sklada se z vice zaloZek - Obdobi, Denni data,
Prichody a akce, Pracovni cesty a Pracovni vykaz.

Obdobi

Po otevieni agendy lze zvolit obdobi, za které se bude dochazka zobrazovat. Lze vybrat rok, mésic, tyden anebo

Vlastni - moZnost nadefinovat si jakékoliv obdobi.
V pfipadé posledni mozZnosti je nutné kliknout na

tlaén‘ko Nastavit

Horni nabidka

12,2013 -~ /1002015 ~

Nastavit B Viastni ~

Horni nabidka poskytuje elementarni funkce, které ulehéuji praci s agendou.

Tlacitko

E Prepotitat

B Uzavérka

& Obnovit

[=* Export

= Tisk

B Zobrazeni

Funkce

Spotita dochazkova data do dnedniho dne / véerej$iho dne / konce obdobi.
Posledni moZnost ma vyuziti napf. pfi uzavérce pfed koncem obdobi.

Uzavie dochazkova data jedné (detail zaznamu) nebo vice osobam
(agenda - seznam).

Aktualizuje data na webové strance (to samé [ze docilit stiskem klavesy
F5).

Exportuje data napf. do PDF nebo Excel souboru. Data se exportuji ve
stejném rozlozZeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové tabulce
(lze nadefinovat pomoci tlacitka Zobrazeni).

Vytiskne data ve stejném rozlozeni, v jakém jsou momentalné zobrazena
v datové tabulce.

Umoziuje nastavit viditelnost sloupcl v datové tabulce. Jednotliva

zobrazeni lze ulozit a poté mezi nimi rychle pfepinat. To se hodi napf.
v kombinaci s Exportem nebo Tiskem.



Detail - zadloZka Obdobi

Kliknutim v seznamu dochazkovych osob na symbol # se otevre individualni vykaz - zaloZka Obdobi. Zde mlZete
provadét editaci spo&itanych mésiénich hodnot. Uprava na této Grovni se nedoporuéuje. Spravny postup je editace
prichodl v detailu osoby na zaloZce Denni data nebo na zaloZce Prlichody a akce.

Pokud upravite spoétenou hodnotu rugnég, bude jiz finalni (oprava na drovni priichod( nebude mit na tuto
hodnotu vliv).

Po pfepsani spotitané hodnoty se nova hodnota barevné zvyrazni a u daného fadku se zobrazi symbol a
nabidka Pdvodni hodnoty. Po umisténi kurzoru mysi na tento symbol se zobrazi informace o tom, kdo a kdy dané
zmeény provedl. Kliknutim na odkaz ru€né pfepsana hodnota resetuje.

5 Zobrazeni ~ Y Vaechny slozky

Cas Dy Poznamka
Dovolena 24:00 4 Oprava
Fond pracovni doby 176:00 22
MNemoc 08:00 1
Odpracovano 136:00 17
Plny mésicni fond 176:00 22
Prestavka 06:00
SluZzebni cesta 120:00
Svatek 08:00 1
Zakonny mésicni fond 176:00 22

Pro snazsi praci s touto ¢asti agendy jsou k dispozici nasledujici funkce:

Tlacitko Funkce
Spotita dochazkova data do dnesniho dne / vEerejsiho dne / konce obdobi.
e Posledni moznost ma vyuziti napf. pfi uzavérce pfed koncem obdobi.
B Ulozit UloZi provedené zmény.
Aktualizuje data na webové strance [to samé lze docilit stiskem klavesy
& Obnovit
F5).
I}z Zavfe detail zadznamu bez uloZeni zmén a vrati se zpét do Hromadného

vykazu.

B Zobrazeni| = UmoZfiuje nastavit viditelnost sloupci v datové tabulce.

Zobrazi veskeré mzdové slozky (i s nulovymi hodnotami.




Detail - zadloZka Denni data

Kliknutim na jméno zaméstnance v Hromadném vykazu se zobrazi jeho individualni vykaz - zalozka Denni data.
Zde je zobrazen denni pfehled osoby s hodnotami jednotlivych mzdovych slozek. Horni nabidka disponuje

nasledujicimi funkcemi:

Tlacitko

EE Prepocitat

I

B Uzavérka

& Obnovit

[=* Export

= Tisk

B Zobrazeni

Kliknutim na symbol #

Funkce

Spotita dochazkova data do dnesniho dne / vEerejsiho dne / konce obdobi.
Posledni mozZnost ma vyuziti napf. pfi uzavérce pfed koncem obdobi.

Uzavie dochazkova data jedné (detail zaznamu] nebo vice osobam
(agenda - seznam).

Aktualizuje data na webové strance (to samé lze docilit stiskem klavesy
F5).

Exportuje data napf. do PDF nebo Excel souboru. Data se exportuji ve
stejném rozlozZeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové tabulce
(1ze nadefinovat pomoci tlatitka Zobrazeni).

Vytiskne data ve stejném rozlozeni, v jakém jsou momentalné zobrazena
v datové tabulce.

Umoziuje nastavit viditelnost sloupcl v datové tabulce. Jednotliva

zobrazeni lze ulozit a poté mezi nimi rychle pfepinat. To se hodi napf.
v kombinaci s Exportem nebo Tiskem.

Detail - zaloZka Obdobi, Detail - Prlichody a akce a Detail - Pracovni vykaz.

Pro pfidani nového nebo Gpravu stavajiciho priichodu umistéte kurzor mysi v daném dnu na sloupec Zagatek /

Konec. Zobrazi se okno se seznamem prlichod( a s nasledujici moZnostmi:

Polozka Popis
Zobrazit okolni dny Zobrazi i prichody pfedchéazejiciho a nasledujiciho dne.
Parovat prichody Prichody (zagatky prerugeni] jsou sparovany s odchody (konci pferugeni.

Pridat priichod
Obnovit prichody daného dne

u daného dne se zobrazi jeho detail, ktery poskytuje informace o zaregistrovanych
prichodech (akcich), pracovnim vykaze a spotitané (denni) hodnoty. Vice informaci je k dispozici v kapitolach

Otevie formulaf pro zadani nového priichodu (viz. Pfidani prachodul).
Anuluje veskeré ru¢né provedené zmény (zlistanou pouze priichody z dochazkového

HW).
Cas [08:00, 16:30] Otevfe formulaf s danym préichodem - (daje |ze poté prepsat.
Odstranit Odstrani vybrany prichod.
B Masic -
Denni data
A\ Prepotitat & Uzavérka = &) Obnovit [= Export - &= Tisk ~ % Zobrazeni v

ar 01.09. 08:00 16:30 08:00
st 02.09. 08:00 16:30 08:00
£t 03.09. !) 08:00 16:30 08:00
pa 04.09.
50 05.09. £103.09.2015
ne 06.09. Pfichod Odpracovano

Odchod Odpracovano
po 07.09.
ar 08.09, 0g:00 16:30 0&:00
st 09.09. 08:00 16:30 08:00

Status uzavérky Varovani vipoftu| Datum obdobi 5 Zatatek ¥ | Konec ¥ | Fond pracovni doby Cas ¥ Odpracovano Cas ¥ Saldo Cas ¥

08:00

08:00

08:00

0s:00

08:00




Pro pfidani nového prichodu kliknéte na Pfidat prichod.

1 Akce 2 Akce Cely den Pilden

Datum 1.9.2015 v | 1.9.2015 =
Cas 07:00 S 1530 =
Smér Pfichod ~ | | Odchod =
Mzdova sloZka Odpracovano S Odpracovano ]
Ignorovat limity Prevzit ze smény
Ignorovat zarovnani

Denné

Kazdy den

Zrusit vie jiné v

Poznamka manualné doplnény prachod

B Ulozit a prepotitat ® Zrusit

Zobrazi se formula¥, ktery se sklada ze étyf karet. 1 Akce umoZfiuje zaregistrovat jen Pfichod/Odchod/Zagatek
preruseni, apod. Pomoci karty 2 Akce zaregistrujete napf. pfichod a zaroven odchod najednou. Cely den se tyka
celodennich akci typu Dovolend, Sluzebni cesta, Nemoc apod. Pidlden zaregistruje plldenni akci. Lze vyuZit
v pfipadé dovolené nebo kombinace napf. dovolené s nahradnim volnem. V pfipadé registrace pouze jedné
puldenni akce je nutné pastupovat nasledovné: pro pdlden, ktery chcete umistit na prvni polovinu smény, je nutné
zadat ¢as zacatku smény a pro pulden, ktery chcete umistit na druhou polovinu smény, je nutné zadat éas konce

smény.

Nakonec je nutné kliknout na UloZit a pfepocitat. V nasledujici tabulce jsou popsany veSkeré parametry, které jsou

dostupné na jednotlivych kartach.

PoloZzka
Datum, ¢as

Smér
Mzdova slozka
Ignarovat limity
Ignorovat zarovnani
Denné

KazZdy den
Zrusit vse jiné
Prevzit ze smény
Generovat

Schvalit
Doplnit i druhy palden

Popis
Datum a &as zacatku/konce akce. U vicedenni akce je nutné zaskrtnout parametr
Denné/Kazdy den.
Smér prachodu/prerudeni (pfichod, odchod, zacatek/konec preruseni).
Typ registrované mzdové slozky (obéd, nemac, |ékaf, ...)
Cas zagatku/konce neni posunut na limitovany ¢as zacatku/konce.
Nedochazi k zaokrouhlovani ¢asdl.
Akce se zaregistruje na kazdy den v zadaném intervalu, ve kterém je sména.
Akce se zaregistruje na kazdy den v zadaném intervalu a to i v dny, kdy neni platna
sména (véetné vikendd, svatka).
V zadaném intervalu zrusi veskeré dfive registrované akce/prichody.
Cas zatatku/konce se pfevezme z nadefinované smény.
Dana akce je generovana do okamziku, kdy si osoba zaregistruje prichod na snimaci.
Akce je schvalena jiZ pfi registraci.
Na vybrany den se zaregistruji obé paldenni akce.

Alternativou k registraci prlichodl je pfepsani spocitané hodnoty u dané mzdové slozky. Umisténim kurzoru mysi
na pozadovanou hodnotu v uritém sloupci se zobrazi okno, kde lze provést ru¢ni zmeénu.



Detail - zaloZka Prlichody a akce

Zalozka Prichody a akce predstavuje detailni pohled na veSkeré realizované prlichody a akce v daném obdobi.

B Maésic ~
Osobni €islo: 1, Aktualni piedpis: CZ Manager [Model pracovni doby Manager, Sablona kalendafe: Prazdna), Prepotitano ke dni: 2
Denni data
EBE Prepotitat - B Uzavérka - & Obnovit [=* Export ~ = Tisk v B Zobrazeni ~

Status uzavérky Varovani vypottu| Datum obdobi ¥ Zafatek ¥  Konec ¥ | Fond pracovni doby Cas ¥ Odpracovano Cas ¥ 9

rd a8 it 01.09. 08:00 16:30 08:00 08:00
rd a8 st 02.09. 08:00 16:30 08:00 08:00
Vi a8 £t 03.00, 08:00 16:30 08:00 08:00
rd a8 pa 04.00. 08:00 16:30 08:00 08:00
# & 50 05.09.

ra (=] ne 06.09.

rd a8 po 07.09. 08:00 16:30 08:00 08:00

Horni nabidka disponuje nasledujicimi funkcemi:

Tlacitko Funkce

Spotita dochazkova data do dnesniho dne / vEerejsiho dne / konce obdobi.

BE pronoii
@pE FPrepocitat . o . .eio . . PR o .
Posledni moZnost ma vyuziti napf. pfi uzavérce pfed koncem obdobi.

I

Uzavie dochazkova data jedné (detail zaznamu) nebo vice osobam

B Uzavérka

(agenda - seznam).

Aktualizuje data na webové strance (to samé [ze docilit stiskem klavesy
& Obnovit

F5).

Exportuje data napf. do PDF nebo Excel souboru. Data se exportuji ve
[=* Export stejném rozlozZeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové tabulce

(lze nadefinovat pomoci tlacitka Zobrazeni.

Vytiskne data ve stejném rozlozeni, v jakém jsou momentalné zobrazena

= Tisk )

v datové tabulce.

Umoziuje nastavit viditelnost sloupcl v datové tabulce. Jednotliva
I Zobrazeni| zobrazeni lze uloZit a poté mezi nimi rychle pfepinat. To se hodi napf.

v kombinaci s Exportem nebo Tiskem.



Detail - zadloZka Pracovni cesty

Tato zalozka pfedstavuje detailni pohled na realizované pracovni cesty v daném obdabi.

H Masic ~
Osobni Eislo: 1, Aktualni pfedpis: CZ Manager (Model pracovni doby: Manager, Sablona kalendafe: Prazdna)
Pracovni cesty
E Prepocitat - A Obnovit [=* Export - = Jisk < Eﬂzubrazeni -
Daturn ¥ | Zafatek ¥ HKonec ¥ |Cas ¥  Penize ¥ | Mista ¥ | Ufel ¥  Kraceno% ¥
/‘ ¢t 01.10. 06:55 1912 11:47 5250 Brno Skoleni 25 %
pa 02.10.
50 03.10.

Horni nabidka disponuje nasledujicimi funkcemi:

Tlacitko Funkce

Spotita dochazkova data do dnesniho dne / vEerejsiho dne / konce obdobi.
pe Prepofitat p N . "y Y ey . b
Posledni moZznost ma vyuziti napf. pfi uzaverce pred koncem obdobi.

Aktualizuje data na webové strance (to samé Ize docilit stiskem klavesy

& Obnovit F5).
Exportuje data napf. do PDF nebo Excel souboru. Data se exportuji ve
[=* Export stejném rozloZeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové tabulce
(lze nadefinovat pomoci tlacitka Zobrazeni).
Vytiskne data ve stejném rozlozeni, v jakém jsou momentalné zobrazena
= Tisk )
v datové tabulce.
Umoziuje nastavit viditelnost sloupcl v datové tabulce. Jednotliva
I Zobrazeni| zobrazeni lze uloZit a poté mezi nimi rychle pfepinat. To se hodi napf.

v kombinaci s Exportem nebo Tiskem.



Detail - zaloZka Pracovni vykaz

Tato zalozka pfedstavuje detailni pohled na odvedenou praci zaméstnance v daném obdobi.

B Mésic ~

Osobni ¢islo: 1, Aktualni predpis: CZ Manager [Model pracovni doby: Manager, Sablona kalendare: Prazdn

Pracovni vykaz

E Prepotitat - A Obnovit [= Export - = Tisk v Er'E fobrazeni -
Datum ¥  Fafatek ¥  Konec ¥ Odpracovanyfas ¥ Mistn ¥ | Popis Sinnosti ¥
_I‘ ar 01.09. 08:00 16:30 08:00 Praha Fakturace
_l‘ 5t 02.09. 08:00 16:30 08:00 Praha Fakturace, administrativa

Horni nabidka disponuje nasledujicimi funkcemi:

Tlacitko Funkce

Spotita dochazkova data do dnesniho dne / véerej§iho dne / konce obdobi.

B pranoii
@E Frepocitat . . . ..o . . P o .
Posledni moZnost ma vyuziti napf. pfi uzavérce pfed koncem obdobi.

I

Aktualizuje data na webové strance (to samé Ize docilit stiskem klavesy

& Obnovit F5).
Exportuje data napf. do PDF nebo Excel souboru. Data se exportuji ve
[=* Export stejném rozlozeni, v jakém jsou momentalné zobrazena v datové tabulce
(Ize nadefinovat pomoci tlagitka Zobrazeni).
Vytiskne data ve stejném rozlozeni, v jakém jsou momentalné zobrazena
= Tisk .
v datové tabulce.
Umoziuje nastavit viditelnost sloupcll v datové tabulce. Jednotliva
I Zobrazeni| zobrazeni lze uloZit a poté mezi nimi rychle pfepinat. To se hodi napf.

v kombinaci s Exportem nebo Tiskem.



Uzavérka dochazky

Kliknutim v horni nabidce na tlacitko se zobrazi formulaf, kde |ze uzavfit dochazkova data vybrané
osobe.

Datum uzavérky 30. 9. 2015 =

Pouze castetna uzavérka

Poznamka:

Info posledniho prepoctu:

Prevod hodnoty
55 Zobrazeni ~

Cas Cas pfevod  Cas z minula Dy Dry pfevod  Ony z minula Pozndmka

B Provést uzavérku I zaviit

Uzavreni dat provedete kliknutim na tlacitko Provést uzavérku.

E Dochazka byla Osp&Ené uzaviena.

I Zaviit




Princip vypoétu dochazky - mzdové predpisy

Systém je zaloZen na maximalni jednoduchosti pro uzZivatele ve smyslu nastaveni parametrll pro vypocet
dochazky. Je pfizptisoben platnému zakoniku prace CR/SR. Mzové predpisy obsahuji kombinaci parametr pro
pouZiti v béZznych provozech pro standardni i sménové pracovni doby.

Dochazkovy pfedpis uréeny pro pracovniky s pruZznou pracovni dobou a Gvazkem 40 hodin tydné, u kterych je
potfeba mit automaticky vypocet dochazky nezavisle na jejich prichodech (TOP management, obchodni cestujici
apod.). Sklada se z pracovniho modelu typu Manager, ke kterému je pfitazena sména THP nastavena jako vychozi
a ceského mistniho kalendare. Pfestavka je nastavena automaticky po 6 hod. V definici smény je nastaven
zatatek 07:00 hod., konec 15:30, jadro zacatek 09:00, jadro konec 15:00, fond 8 hod., denni hodnota 1 den. Limity
pro zatatek / konec pracovni doby u smény THP nejsou nastaveny. U pracovniho modelu je nastavena funkce pro
automaticky vypocet dochazky. U pracovnikd se do dochazky ru€éné zadavaji pouze celodenni pferuseni pracovni
doby typu dovolend, nemoc, apod.

Dochazkovy predpis uréeny pro pracovniky s pruznou pracovni dobou a Gvazkem 40 hodin tydné. Sklada se z
pracovniho modelu THP s pracovni dobou 8 hod, ke kterému je pfifazena sména THP nastavena jako vychozi a
¢eského mistniho kalendare. Piestavka je nastavena automaticky po 6 hod. V definici smény THP je nastaven
zatatek 07:00 hod., konec 15:30, jadro zacatek 09:00, jadro konec 15:00, fond 8 hod., denni hodnota 1 den. Limity
pro zatatek / konec pracovni doby u smény THP nastaveny nejsou. Je nastavena funkce pro mzdovou slozku typu
|ékaf, aby se pocital pouze v jadru pracovni doby v souladu se zakonikem prace.

Dochazkovy predpis uréeny pro pracovniky se zkracenou pracovni dobou a Gvazkem 6 hodin denné. Sklada se z
pracovniho modelu Zkracena 6h, ke kterému je pfifazena sména Zkracena 6h, nastavena jako vychozi a ceského
mistniho kalendare. Prestavka je nastavena automaticky po 6 hod. V definici smény Zkracena 4h je nastaveno
zatatek 08:00 hod., konec 14:00, jadro zacatek 08:00, jadro konec 14:00, fond 8 hod., denni hodnota 1 den. Limity
pro zacatek / konec pracovni doby u smény Zkracena 6h nastaveny nejsou.

Dochazkovy predpis urceny pro pracovniky se zkracenou pracovni dobou a poloviénim avazkem. Sklada se z
pracovniho modelu Zkracena 4h, ke kterému je pfifazena sména Zkracena 4h, nastavena jako vychozi a ¢eského
mistniho kalendare. Pfestavka je nastavena automaticky po 6 hod. V definici smény Zkracena 4h je nastaveno
zactatek 08:00 hod., konec 12:00, jadro zacatek 08:00, jadro konec 12:00, fond 8 hod., denni hodnota 1 den. Limity
pro zacatek / konec pracovni doby u smény Zkracena 4h nastaveny nejsou.

Dochazkovy pfedpis uréeny pro pracovniky s pevnou pracovni dobou a Gvazkem 40 hodin tydné. Sklada se z
pracovniho modelu Délnici 1sm, ke kterému je pfifazena sména Ranni 8 nastavena jako vychozi a ceského
mistniho kalendafe. PFestavka je nastavena automaticky po 6 hod. V definici smény Ranni 8 je nastaven zacatek
07:00 hod., konec 15:30, jadro zacatek 07:00, jadro konec 15:30, limit zacatek 07:00, limit konec 15:30, fond 8 hod.,
denni hodnota 1 den. Uplatnéni smény je pondéli az patek. Kombinaci pfifazeni smény jako vychozi a definici
uplatnénismeény po - pa systém vygeneruje smény automaticky v pracovni dny podobnég, jako kdyby byla pfifazena
Sablona kalendafe.

Dochazkovy pfedpis uréeny pro smeénové pracovniky s pracujici ve dvousménném provozu. Sklada se z
pracovniho modelu Délnici 2sm, ke kterému jsou pfifazeny smény typu ,Ranni a ,Odpoledni a ceského mistniho
kalendare. Ranni sména je nastavena jako vychozi. Pfestavka je nastavena automaticky po 6 hod.
=V definici smény Ranni je nastaven zacatek 06:00 hod., konec 14:00, jadro zacatek 06:00, jadro konec
14:00, limit za¢atek 06:00, limit konec 14:00, fond 7,5 hod., denni hodnota 1 den. Uplatnéni ranni smény
pondéli az patek.
=V definici smény Odpoledni je nastaven zacatek 14:00 hod., konec 22:00, jadro zacatek 14:00, jadro konec
22:00, limit zacatek 14:00, limit konec 22:00, fond 7,5 hod., denni hodnota 1 den. Uplatnéni odpoledni
smény pondéli az patek.



Kombinaci pfifazeni smény jako vychozi a definici uplatnéni smény po - pa systém vygeneruje smény v pracovni
dny podobné, jako kdyby byla pfifazena Sablona kalendafe. Smény budou pfifazovany automaticky podle ¢asu
pfichodu pracovnika do zaméstnani [oznaéeni na terminalu).

Dochazkovy pfedpis ur¢eny pro sménoveé pracovniky s pracujici ve tfisménném provozu. Sklada se z pracovniho
modelu Délnici 3sm, ke kterému jsou pfifazeny smény Ranni, Odpoledni a Nocni, a ¢eského mistniho kalendare.
Ranni sména je nastavena jako vychozi. Pfestavka je nastavena automaticky po 6 hod. Zapocet no€ni smény je
nastaven do dne konce.
= V definici smény Ranni je nastaveno zacatek 06:00 hod., konec 14:00, jadro zacatek 06:00, jadro konec
14:00, limit zacatek 06:00, limit konec 14:00, fond 7,5 hod., denni hodnota 1 den. Uplatnéni smény pondéli
az patek.
=V definici smény Odpoledni je nastaveno zacatek 14:00 hod., konec 22:00, jadro zacatek 14:00, jadro konec
22:00, limit zacatek 14:00, limit konec 22:00, fond 7,5 hod., denni hodnota 1 den. Uplatnéni smény pondéli
az patek.
= Vdefinicismeény Odpoledni je nastaveno zacatek 22:00 hod., konec 06:00, jadro zacatek 22:00, jadro konec
06:00, limit zacatek 22:00, limit konec 06:00, fond 7,5 hod., denni hodnota 1 den. Uplatnéni smény pondéli
az patek.

Kombinaci pfifazeni smény jako vychozi a definici uplatnéni smény po - pa systém vygeneruje smeény v pracovni
dny podobné jako kdyby byla pfifazena Sablona kalendare. Smény budou pfifazovany automaticky podle ¢asu
pfichodu pracovnika do zaméstnani [oznageni na terminalu).

Dochazkovy predpis urcéeny pro brigadniky. Sklada se z pracovniho modelu brigadnici, ke kterému neni pfifazena
Zadna vychozi sména a ¢eského mistniho kalendafe. Prestavka je nastavena automaticky po 6 hod. VSechny
odpracované hodiny jsou zapogitany do pracovni doby a zarovei i do salda.

DuleZité tipy a upozornéni:

= Spravnost vypoctu dochazky vzdy zavisi na korektnim oznacovani dodrZzovani zacatkd a koncl na
dochazkovych terminalech nebo ru¢nim vkladani dat do systému.

= Systém automaticky detekuje pracovni sménu (ranni/odpoledni/no&ni] podle €asu pfichodu pracovnika.
V pfipadé nestandardnich kombinaci €i pozdnich pfichodd systém miZe vypocitat na dany den nespravné
hodnoty nékterych mzdovych sloZek. Toto neni chyba systému. V téchto pfipadech je nutné provést ru¢ni
korekce.

Nabidka variability pfedpis(i je omezena technickymi moZnostmi Aktion Cloud Serveru [provoz na Multitenantnim
DB prostfedi). Pro nékteré typy provozi se specifickymi poZadavky na pracovni doby (rozsahlé vyrobni provozy,
nepfetrzité provozy, apod.) nemusi byt nabidka predpist vyhovuijici. V téchto pfipadech doporuéujeme konzultaci
s dodavatelem systému a pfizplUsobeni uzivatelskych poZzadavk( technickym moznostem systému nebo instalaci
zakazkového fedeni na servery klienta s moznosti individualniho nastaveni jednotlivych parametr(l ($ablony
kalendare, modely, smény...).



