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Modul Evidence a planovani pohotovosti zahrnuje planovani pohotovostnich smén vybranym osobam pomoci
windows klienta i pfes webové rozhrani. Modul je mozné pouzivat v systému Aktion.NEXT od verze 3.5.1.
Nadfizeny pracovnik skrze windows/web klienta naplanuje pohotovosti na pozadované dny. Modul umozZiiuje
pro planované pohotovostni smény vypocet pfiplatkll véetné rozliSeni dle typu a také nastaveni vypoctu pfi
soub@&zné praci na bézné smeéné a zaroven case pohotovosti.

Modul Evidence a planovani pohotovosti AN-104 podléha licenci a k jeho vyuZivani je nutné si produkt
zakoupit!
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NASTAVENI

Vytvofeni typu pohotovosti

1. Oteviete agendu Typy pohotovosti (slozka Dochazka).
2. Vytvofte novy zaznam a pojmenujte typ pohotovosti podle potfeby (napf. Pracovni tyden, Patek,

-
Vikend).
Vsechny slozky < @ Typy pohotovestt @ | [ Pohotovostni smény | & Mzdové slogky
~ [ Dochézka = B = = = =
[ty Docha Mazev Poznamka Zménil Cas zmény
& Hromadny vikaz a a a
e Al e =
& Osobnivykaz
& Varovinide p Patek Aktion 18.09.2019 09:07:00
9% Plan £ablon kalendad Vikend Aktion 18.09,2019 08:52:47
iy Uzdvérky .
L. ( Typ pohotovosti [Pracovni tyden]
_ﬁ Mzdové slozky :
|”_.1}| Dochazkove predpisy
¥ Modely pracovnich dob Upravy Podpora
5% Smény
[@ Pohotovostni smény L[] Kopie = > D M 4 Predchozi Lj
= ‘_ﬂJ \-a_f_ i L
® Typy smén ¥ smazat w Masledujic’
- Mowy Ulozit Tisk  Dokumenty Aktugini Zaviit

. TVDV puhutuvuél] J Obnowit - zobrazeni = | ¥~ Historie zdznamu
@ Misti kalendafe Zaznam o Data o Zobrazit o 0. o
[ svétky Zakladni daje
4 Mddy prepindni smérd
=) Globaini Hiagent BaceCll Procovni biden
%5 Hlageni na terminaly Poznamka:
(19 Periody
& Export dochdzky @f Zménil: Aktion E, Cas zmény: 18.09.2019 08:43:00

v q? Piistup

Typy pohotovosti poté vyuZijete pro nastaveni a rozdéleni pohotovostnich smén, nastaveni uplatnéni vypoctu
mzdovych slozek typu Pohotovost apod.

Vytvofeni pohotovostnich smén

1. Oteviete agendu Pohotovostni smény (slozka Dochazkal).

2. Vytvofte novy zaznam a vypliite/nastavte zakladni Gdaje, tj. pojmenujte pohotovostni sménu a jeji
zkratku, nastavte Typ pohotovosti a vyberte barvu, ktera se bude v systému u této smény pro
pfehlednost zobrazovat.

Viechny slozky < @ Typy pohotovosti | B Pohotovostni smény @
v 09 Dochézka . . .
G Hromadny vikaz sem pretdhnéte zahlavi sloupce, podle kterého cheete seskupova
& Osobnivykaz Bar... MNazev Zkratka Typ pohotovosti Fatatek Konec Max. |
& varovani dle zp — WBe A Al — — —
& H dny pla & . .
< Hromadny plan smen I sorotovost pstek FHP Patek 18:00 00:00
% Plan Zablon kalendaid S
8 Pohotovost tyden ! Pracovni tyden 18:00 06:00
rb UZé\u’él’ky’ ERP
I ~orotovost vikend PHY Vikend 00:00 00:00

& Mzdové slodky
ﬂﬂi Dochazkové predpisy
W Modely pracovnich dob

4 Ty
[@ Pohotoveostni smény
Typy smén {h’)

B Tunv nohatounsh
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3. Nastavte Casy pohotovostni smeny.

Zakladni (daje

Zakladni udaje

Nazewv: Pohotoveost tyden Typ pohotovost:
Zkratka: PHT Barva:

Casy

Zacatek: 15:30 Max. prekryv na zatatku:

Konec: 7:00 Max. prekryv na kond:

Pracovni tyden v X

[ 192; 192; 0 -

Zacatek - zacatek pohotovostni smeny volte s ohledem na naplanovanou béZnou sménu

Konec - konec pohotovastni smény volte s ohledem na naplanovanou béZnou sméenu

Max. prekryv na zacatku - urcuje maximaini dobu na zacatku pohotovostni smény, kdy se miZe prekryvat
bézna odpracovana doba a pohotovostni doba a obé se pocitafi zaroveri

Max. prekryv na konci - urcufe maximaini dobu na zacatku pohotovostni smény, kdy se miZe prekryvat bézna
odpracovana doba a pohotovostni doba a obé se pocitafi zaroveri

Priklad nastaveni max. prekryvu na zac¢atku a na konci

Dochazka: Pohotovost:
Casy smény Prestas a ziratovy &as Dopodty |
Smena "
Casy
Zacatek: 700
Konec: 15:30 = Zacatek: 15:30 _ |Max. prekryv na zadatku: | 0:00
Konec: 700 - | Max, prekryv na kondi: 0:00
Zacatek Konec
Dochazkova sména 7:00 15:30
Pohotovostni sména 15:30 7:00
Maximalni pfekryv 0:00 0:00

V tomto pfipadé bude vzdy pohotovost spocitana pouze mimo odpracovanou dobu, tj. prvni den celkové 14:30
(15:30-6:00), druhy den 14:00 (16:30-6:30] a tieti den 15:00 (16:00-7:00). Maximalni prekryv nenf nastaven, a
tudiz je hodnota pohotovost spoéitana pouze mimo odpracovanou dobu (odpracovana doba je pak

vyhodnocena jako Odpracovano béhem pohotovostni smény).
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Prichody a akce: B *x Dochézkovd data

|g Piidat ~ [g Odebrat -

| Cas = | | .| .| Smér Mzdové sloF.. | .. Jl. | Datum obd... Zatitek | Konec Pfestivka Cas  Saldo Cas Odpracovéno Cas | Pohotovost tjden Cas | Odpfacovéno pohotovost tiden Cas
F 1 l
~ Den: 16.09. po e = = = = = = =
15:30 Odchod = Odpracovéno it 17.09. 05:00 16:30 00:30 02:00 10:00 1400 01:30
v Den: 17.08. it st 18.09. 06:30 16:00 00:30 01:004 09:00 15:00 00:30
- - £t 19.09.
06:00 Piichod = Odpracovéno
E pa 20.09.
16:30 Odchod =~ Odpracovéno
s0 21.09.
~ Den: 18.09. st ne 22.09.
06:30 Piichod = Odpracovéno po 23.09,
16:00 Odchod =~ Odpracovéno Ut 24.09,
i I

Pokud je max. pfekryv nastaven, vypocet hodnot bude odlisSny:

Casy
Zacatek: 15:30 . | Max. prekryv na zacatku: | 0:30
Konec: 700 | Max. prekryv na kond: 030
Zacatek Konec
Dochazkova sména 7:00 15:30
Pohotovostni sména 15:30 7:00
Maximalni piekryv 0:30 0:30
Priichody a akce: r x Dochazkova data
|g Pfidat ~ [g Odebrat -
Cas = . .. .. Smér Mzdové slod.. | .. Datum obd... Zacatek | Konec Pfestivka Cas  Saldo Cas Odpracovano Cas | Pohotovost tjden Cas | Ofipracovano pohotovost tjden Cas
~ Den: 16.09. po a3 = = = = = = =
15:30 Cdchod | Odpracovéno ut 17.09. 0&8:00 16:30 00:30 0Z:po 10:00 14:30 01:00
- PeroTTL st18.09.  06:30 1500 00:30 o1:po 09:00 15:30
£t 19.09.
06:00 Piichod | Odpracovéno B
pa 20.09,
16:30 Odchod | Odpracovéno
so 21.09.
~ Den: 18.09. st ne 22.09.
06:30 Pfichod = Odpracovéno po 23.09.
16:00 Odched | Odpracovéno ut 24.09.

- — =+ 75 N

Pokud je max. prekryv nastaven napfiklad na 0:30, tak prvni den bude spocitana doba pohotovosti stejna jako
v pfedes|ém pfipadeé - 14:30, jelikoz v Gtery rano je prekryv veétsi nez 30 minut a nesplfiuje tak podminku max.

prekryvu, proto se ¢as 6:00-7:00 v Gtery nezapocita do doby pohotovosti, ale pouze jako odpracovana doba.

Druhy den jiz bude ve vypoctu rozdil v tom, Ze se zapocita do doby pohotovosti i €as 6:30-7:00 ve stfedu 18. 9.

- zde je splnéna podminka max. pfekryvu 0:30 a hodnota je tak zapocitana do odpracované doby i doby
pohotovosti (¢as odpoledne 15:30-16:30 neni zapo&itany do pohotovosti - zde podminka splnéna nebyla).

Dal&i den (stfeda 18. 9.) je €as pohotovosti 15:30 - odpoledne je splnéna podminka prekryvu, a tak je zapo&itany
¢as pohotovosti 15:30-6:00.
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Vytvoreni mzdové sloZzky Pohotovost

Ptiklad vytvofeni mzdoveé slozky pro vypocet pohotovostt:

1. Oteviete agendu Mzdové slozky (slozka Dochazka).

2. Vytvofte novy zaznam, pojmenujte mzdovou slozku a zaSkrtnéte Zobrazovat v sekci Zobrazeni
v aplikaci pfipadné zaskrtnéte Editovatelna hodnota).

3. Prepneéte na zalozku Nastavenj vyberte Typ slozky Pohotovost a nastavte mzdovou slozku.

Zakladni (daje Mastaveni Slozky rozdctovani Modely pracovni doby

Typ slozky  Pohotovost

Zakladni nastaveni Uplatnéni Obecna nastaveni

Je pohotovost na pracoviti Faokrouhleni za den
Odpracovano béhem pohotovost 5 Odpracovédnop = == x
+ | Zapoditat piitomnost na zacatku Delit pfi nodni sméné
Max. prekryv na zacatku Z pohotovostni smény
+ | Zapodtat pritomnost na kondi

Manx. prekryv na kond 7 pohotovostni smény

Parametry:

Je pohotovost na pracovisti - pokud je zaskrtnuta tato volba, tak do pohotovosti bude zapocitany veskery cas
podle pohotavastni smény, nehledé na prichody a odpracovanou dobu pfi pohotovostni sméné apod. Hodnota
se bude rovnat hodnoté naplanované pohotovostni smeny. Pokud je tento parametr aktivnj, tak vsechny ostatni
parametry v této sekci budou neaktivni.

Odpracovano béhem pohotovosti- pro evidenci odpracované doby, ktera nastala misto planované pohotovosti
Jje mozné urcit kankrétni mzdovou sloZku. Doporucuje se vytvareni nové mzdové sloZky s odpovidajicim nazvem

Jako Odpracovano v dobé pohotovosti v tydnu apod.

Zapocitat pfitomnost na zacatku - pokud ma byt pfi pozdéjsim odchodu z bézné smény zapocitana doba
odpracované doby a zaroveri i doba pohotovosti tak je nutné povolit zapocitani. Dale je ddleZité nastaveni
maximalniho prekryvu, ktery je mozné nastavit primo u mzdové sloZky, pripadné pak pole ponechat prazdné a
prevzit tato nastaveni z pohotovostni smény.

Zapocitat pfitomnost na konci - pokud ma byt pri drivéjsim prichodu na béZznou sménu zapocitana doba
odpracované doby a zaroveri i doba pohotovosti tak je nutné povolit zapocitani. Dale je ddleZité nastaveni
maximalniho prekryvu, ktery je mozné nastavit pfimo u mzdové slozky, pripadné pak pole ponechat prazdné a
prevzit tato nastaveni z pohotovostni smény.

Zaokrouhleni za den - nastavte poZadované zaokrouhleni casu pohotovosti tj, zaokrouhleni na pdlhodiny
[0:30), na celé hodiny [1:00] apod.

v vz

Obé &asti ponechat u dne zdpoctu - dobu pohotovosti je moZné zapocitat do dne zdpoctu [nastaveni
pracovniho modelu - parametr Zpracovat sménu podle]. Dle nastaveni pracovniho modelu se pak doba
pohotovosti bude zapocitavat do predepsaného zacatku/konce. Toto nastaveni je moZné pouze pri zapnutém
parametru Délit pfi nocni sméné.
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Délit pfi nocéni sméné - pokud je pohotovostni sména pres pulnoc, pak bude tento celkovy cas pohotovosti do

plilnoci a cas po pdlnoci zapocitam do rozdilnych dnd.

4. Na podzaloZce Uplatnéninastavte dny, ve které se ma mzdova slozka pogitat (Libovolny den/Pracovni

den/Nedéle apod.). Zvolte také Typ pohotovosti, pro ktery se ma mzdova slozka potitat. Pokud nebude
u mzdové slozky nastaven spravny typ pohotovosti, pak mzdova slozka nebude mit hodnotu.

Pokud maiji byt hodnoty slozky a intervaly vidét v evidenci pracovni doby, pak tento parametr povolte
na podzalozce Obecna nastaveni.

Pfidejte mzdovou sloZku k modelu pracovni doby, ktery je nastaven u dochazkového pfedpisu osoby,
ktera bude pohotovosti pouzivat.

Vytvoieni sloZzky Odpracovano v dobé pohotovosti v tydnu

Vytvofeni mzdové slozky je tfeba v pfipadé, kdy se odpracovana doba nezapocitava do doby pohotovosti.

Hodnota slozky pak slouZzi pro vypocet této odpracované doby v dobé, kdy jiZ osoba méla mit pohotovost, ale

je vpraci misto pohotovosti. Pro vypocet této slozky je také dllezité nastaveni pfekryv(, pokud nedojde

k pfekroceni téchto limit(, tak mzdova slozka nebude mit hodnotu.

1.
2.

o

Oteviete agendu Mzdové slozky (slozka Dochazka) a vytvofte novy zaznam.

Nastavte mzdovou slozku dle potfeby. Zobrazeni v aplikaci, Uznani absence, Omezeni, Zapocitani dne
apod. Pokud maji byt hodnoty slozky a intervaly vidét v evidenci pracovni doby, pak tento parametr
povolte na podzalozce Obecna nastaveni.

Pridejte mzdovou sloZzku k modelu pracovni doby, ktery je nastaven u dochazkového pfedpisu osoby,
ktera bude pohotovosti pouzivat.

UloZte mzdovou sloZku.

Vytvorte mésicni sloZku na zaloZzce Zakladni ddaje pro vypocty mésicnich hodnot.

Nastavte tuto mzdovou slozku u pohotovostni mzdové slozky [parametr Odpracovano béhem
pohotovosti).

Zakladni udaje Mastaveni Slogky rozactovani Modely pracovni doby

Typslozky | Pohotovost

Zakladni nastaveni Uplatnéni Obecna nastaveni

Je pohotovost na pracovist Zaokrouhleni za den
Odpracovano béhem pohotovost 5 Odpracovdnop = = %
~ 1+ | Zapoutat prtomnost Na Zacatkl Délit pii nodni sméné
Max. prekryv na zadatku 0:30

| Zapodtat pfitomnost na kond

Max. prekryv na kond 0:30
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PLANOVANI POHOTOVOSTI

Pokud mate vSe nastaveng, planovani pohotovosti se provadi stejné jako planovani smén v agendé Hromadny
plan smén. Planovani je mozné pouze pro jednu konkrétni osobu na jeden €i vice dni, ale také hromadné pro

nekolik osob najednou.

1. Oteviete agendu Hromadny plan smén slozka Dochazka).

2. Oznatte den/dny, na které ma byt naplanovana pohotovostni sména.

.:"} Hromadny plan smén @ :. Osoby

01 02 03 04 05
Zaméstnanec zar zat zar zal zar
ne po at st
Alc = = = =
v - -
Nova’kova’ e —-

[r3)

H X E

el @l

ét

-I %% Nahradit/Napldnovat sménu

Pridat sménu

Mahradit sménou - THP

Odebrat sménu

Nastavit dle sablony kalendare
Mahradit/Maplanovat pohotovost

Pridat pohﬁt\ovon

08 [uk]
zaf zar
ne po

Ctrl+Insert 1

Ctrl+Delete
Ctrl+D

Shift+Insert

3. Kliknéte pravym tlacitkem na ozna€ené pole a vyberte Pfidat pohotovost. Dale vyberte pohotovostni
sménu, kterd ma byt naplanovana. Potvrdte vybér dvojklikem mysi nebo tlacitkem Pfenos.

& Pohotovostni smény

Domd
[ ] Novy : o o Tisk -
&Y Hromadna zména
[ Oteviit Dokumenty [l Porovnat
smazat Pfenos Zobrazit
({7 Kopie X i Obnovit - =
Zaznam o Data o
Bar Mazev Zkratka Typ pohotovosti Zatatek | Konec
= afc e aflc = =

] Pohotovost tyden
B -orotovost patek PHP Patek
- Pohotovost vikend PHV Vikend

18:00

00:00

07:00
00:00
00:00

I

4, Po potvrzeni vybéru bude pohotovostni sména naplanovana na pozZzadované dny.

{33 Hromadny plan smén @ :, DOsoby
01 02 03
Zaméstnanec zal zaf zar
ne pao it
alc = = —
Mowak Karel

Mowvékovd Petra

04 05
zaf zaf
st Et:
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