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Zkudebni verzi systému Aktion CLOUD naleznete na adrese http://cloud.aktion.cz/. Pro vyzkouSeni mate
k dispozici 6 demonstracénich pfihlaSovacich G¢td, které reprezentuji vybrané typy zaméstnanc(.

Brigadnik - pracovni pomér formou brigady. Brigaddnik ma moZnost se pfihlasit do systému s minimalnimi
uzivatelskymi pravy. K dispozici ma pouze agendu Dochazka, a to na té nejnizsi Grovni opravnéni - vidi
pouze svoje dochazkova data (priichody a akce), ktera nem(iZze editovat. Veskeré jeho odpracované
hodiny se zapocitavaji pouze do mzdové sloZky Saldo.

E-mail: brigadnik@aktion.cz
Heslo: Demol23

Délnik 12 - pracovni pomér (typicky 2sménny) s 12 hod. pracovni dobou. Délnik ma po pfihlageni do
systému k dispozici agendu Dochazka. Vidi pouze svoje dochazkova data [priichody a akce). Data si miize
prohlednout a zkontrolovat, ale nemUze je editovat.

E-mail: delnikl2@aktion.cz
Heslo: Demol23

Délnik 3s - tfisménny pracovni pomér s pevnou pracovni dobou 8 hod. Po pfihlaseni do systému ma délnik
k dispozici agendu Dochazka. Vidi pouze svoje dochazkova data (priichody a akce). Data si midze
prohlednout a zkontrolovat, ale nemU(Ze je editovat.

E-mail: delnik3s@aktion.cz
Heslo: Demol23

Zaméstnane THP - technicko-hospodafsky zaméstnanec, vtomto pfipadé HR (Human Resources)
asistent. Tento pracovnik ma po pfihlaSeni do systému vySsi Groven opravnéni. K dispozici ma agendy
Dochazka, Osoby, Udalosti a Konfigurace. Po kliknuti na agendu Dochazka ma moZnost vidét dochazkova
data vSech zaméstnanc(, kterda mlZe kontrolovat a pfipadné editovat. Dale ma mozZnost provést uzaveérku
dochazky.

E-mail: thp@aktion.cz
Heslo: Demol23

Manazer - obchodni manaZer ma podobna opravnéni jako zaméstnanec THP s tim rozdilem, Ze nemUze
editovat vlastni dochazku a provadét uzaverky Po pfihlaseni do systému ma dispozici agendy Dochazka,
Osoby, Udalosti a Konfigurace. Po kliknuti na agendu Dochazka ma moZnost vidét dochazkova data vSech
zaméstnancd, ktera mliZze kontrolovat a pfipadné editovat (doplnit chyb&jici priichody).

E-mail: manazer@aktion.cz
Heslo: Demol23

Spravce - spravce firmy ma maximalni opravnéni (kromé fizeni uZivatelskych G&td, ktera jsou
z bezpeénostnich dlvod( ve zkugebni verzi uzaméena). K dispozici ma agendy Dochazka, Osoby, Udalosti,
Konfigurace a Nastaveni HW. V posledni jmenované ma moznost spravovat pfipojena zafizeni typu
eSeries a Tablet. Spravce nema pfistup do mobilné dochazkové aplikace Aktion, ktera slouZi pro zadavani
prichodd a podavani Zadosti (u spravce nema vyznam).

E-mail: spravce@aktion.cz
Heslo: Demol23


http://cloud.aktion.cz/
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Agenda Dochazka poskytuje seznam zaméstnanc(l (na které ma uzivatel prava) se spoéitanymi hodnotami
jednotlivych mzdovych sloZzek (dovolena, nemac, saldo, ...] ve formé tabulky. Po kliknuti na jméno pracovnika se
zobrazi individualni dochazkova data. Mlzete si vyzkouSet pfidat jednotlivé prichody, popfipadé celodenni akce,
a zkontrolovat, jak se chovaji dochazkové predpisy (pouze u uzivatel. Gétd Zaméstnanec THP, ManaZer a
Spravce).

Pfiklad 1: Registrace odpracované doby

Standardnim zplsobem se odpracovana doba zaregistruje pomoci dochazkového snimace eSmartReader.
V pfipads, ze z néjakych divodd (zaméstnanec si zapomnél kartu) nelze snimag vyuZit a je nutné prichody zadat
ruéneg, lze postupovat nasledovné.

V levém menu kliknéte na agendu Dochazka.

Ze seznamu vyberte poZzadovaného zaméstnance a kliknutim na jméno oteviete jeho dochazkova data.
Umistéte kurzor mysi na dany den (fadek] ve sloupci Zaéatek, nebo Konec.
Kliknéte na PFidat prichod.

@ Hremadny wykaz Denni data Doubrava Lukas (15.5) ~

Denni data Obdobf Prichody a akce Pracovni cesty Pracovni vykaz

22 Prepoditat  w

e Zobrazeni w

Doubrava Lukas (15,5) v < ¢&erven2018 v > i MEsic v

Stat Varo Datum obd Zafitek Konec Uplatné Fond prac Odpracov Piestivka Saldo aktus Ob&d €as Dovolena SluZebnic Pracovni Lék

# so 02.06

B Zobrazit okelni dny  Parovat akce
4 LU pé 01.06.2018  PFidat a@% Obnovit prichody daného dne
r Do 04.06. V tento den negjsou Zadné &<ce.

Tlagitkem Prevzit ze smény se automaticky vyplni standardni ¢asy. JelikoZ jsou dochazkova data
z demonstracnich ddivod( v jednotlivé dny vétSinou pfedgenerovana, je nutné zaskrtnout Zrusit vse jiné.
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Prichody a akce X
Rychly vybér 1 Akce 2 Akce Cely den Pulden
Datum 1.6. 2018 b 1.6.2018 -
Cas ‘ fos-00-00 = | 14:30:00 =
Smér Pfichod hd
Mzdova sloZka Odpracovano - n
Ignorovat limity

Pfevzit ze smény
Ignorovat zarovnani

VioZit na vice dni (dle planu smén)

VioZit na kaZdy den

Zrudit vie jiné

Poznamka

B UloZit a prepoCitat Zrugit

Jako prehledny vystup vam poslouZi pfeddefinované tiskové sestavy, které naleznete v hornim menu -> tlacitko
Tisk. V tomto pfipadé vas bude zajimat sestava Pracovni list, ktera pfedstavuje mésicni pfehled na dochazku
zameéstnance ve formé pfehledné tabulky s moznosti odeslani na tiskarnu.

"
dKTIon Dochazka - Cerven 2017

Zaméstnanec: THP Zaméstnanec

Osobni éislo: 111

‘ Den | Sména |Zacatek| Konec | Fond ‘ Odp. ‘ Prest. ‘ Obéd ‘ Saldo | LékaF | Sick d. | Nemoc| Dovol. dPorl.nZu ocR ‘ Nez!ac. Plac. v.‘ Svatek | Nahr. v. |Pr. cest% f;::a

01 CtTHP od 8 08:00 | 16:00 | &:00 g:00

02 PA[THP od & 08:00 | 16:00 | &:00 8:00 24:00

03 So

04 Ne

05 Po [THP od &8 08:00 | 16:00 | &:00 8:00 24:00

06 Ut[THP od 8 07:52 | 16:30 | &:00 §:08 0:30 0:08

07 St[THP od 8 08:00 | 16:30 | &:00 §:00 0:30 2:04

08 Ct[THP od 8 08:00 | 16:30 | &8:00 8:00 0:30

09 PA[THP od 8 08:00 | 16:56 | &8:00 8:26 0:30 0:26

10 So

11 Ne

12 Po[THP od & 08:00 | 16:30 | &8:00 §:00 0:30

13 UtTHP od 8 08:00 | 16:30 | &:00 §:00 0:30 4:47

14 St[THP od 8 08:12 | 16:30 | 8:00 7:48 0:30 -0:12

15 Ct[THP od 8 08:00 | 16:30 | &:00 §:00 0:30

16 PA[THP od & 08:00 | 15:47 | 8:00 7:17 0:30 -0:43

17 So

Pfiklad 2: Registrace celodenni akce - Pracovni cesty
Standardnim zplsobem se realizovana pracovni cesta zaregistruje pomoci dochazkového snimace eSmartReader.
Alternativou je manualni pfidani pfislusné celodenni akce v softwaru:

V levém panelu kliknéte na agendu Dochazka.

Ze seznamu vyberte poZzadovaného zaméstnance a kliknutim na jméno otevfete jeho dochazkova data.
Umistéte kurzor mysi na dany den (fadek] ve sloupci Zagatek a Konec.

Kliknéte na Pfidat prachod.

Pfepnéte na zalozku Cely den.

Vyberte mzdovou slozku Pracovni cesta.
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Prichody a akce x
Rychly vybér 1 Akce 2 Akce Cely den Pilden
VioZit na vice dni (dle planu smén) v

Datum - % i

L@ i VioZit na kady den
Cas - Posledni den
Mzdové sloZka = ‘ 1.6.2018 -
Generovat do dalsich dnd Neplacené volno
Schvalit Obéd
Zrusit vie jiné oCR
Poznamka Placené voino

Prace z domu

Pracovni cesta

Sick day

H UloZit a pfepocitat ® Zrusit

7. Kliknéte na UloZit a pfepocitat.

Detailni pohled je k dispozici na zaloZce Pracovni cesty.

Denni data Obdobi Prichody a akce Pracovni cesty Pracovni vykaz

Doubrava Lukas (15,5) v < ¢€erven2018 v > B Mésic v
Datum  Zacatek Konec Cas Penize Misto Ucel
@j pa 01.06. 00:00 00:00 24:00 186,00
# so 02.06.

e ne 03.06.

Kliknutim na symbol tuzky u pfislusného zaznamu lze pfidat informace a o mistu, G€elu a popfipadé kratit stravné.

Pracovni cesty X
Datum
Zatatek 00:00 -
Honec 00:00 o
Cas
Penize
Misto Praha
Ucel o
istaveni Aktion CLUOUL
Kraceno % -
h
‘ B Ulozit a pfepocitat ‘ ¥ Zrusit
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Tiskova sestava (Tisk -> Pracovni cesty] poskytuje pfehled jednotlivych pracovnich cest vramce obdobi a to
formou pfehledné tabulky s moznosti odeslani na tiskarnu.

r b
dKTION Pracovni cesty - Cerven 2018
Zaméstnanec: Doubrava Lukas
Den | Zacatek | Konec Cas |Kraceno Penize Misto Uéel
01 Pa| 00:00 00:00 24:00 186,00KE | Praha Predstaveni Aktion CLOUD
186,00 K&
Vedouci:
Zaméstnanec:
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Registrace dochazky - mobilni aplikace

Pro pracovniky v terénu je navrzena mobilni aplikace, ktera nedisponuje takovymi moZnostmi jako cloudova
aplikace, ale pro evidenci dochazky mimo prostory firmy naprosto postacuje.

Aplikaci si mtizete stahnout na Google Play/AppStore. Do vyhledavace zadejte ,Aktion".

Aplikaci nainstalujte a po spusténi zvolte zplsob pfipojeni CLOUD SERVER.

dKTIOn

Vyherte zplsob pripojeni

I3 cL
D FIRE

SERVER

| SERVER

Prihlaste se pod libovolnym preddefinovanym G&tem (napf. thp@aktion.cz, delnikl2@aktion.cz).
Zobrazi se karta Dochazka, kde mate moznost pfidat priichod/celodenni akci a zkontrolovat jiZ
realizované prichody v jednotlivych dnech.

Dochazka Vykaz »

Lekar
Pracovni cesta
MNemoc
Prichody
21.06.2017
07:05:06 Pfichod Odpracovano
20.06.2017
16:30:00 Odchod Odpracovano
11:35:00 Pfichod Odpracovano
11:05.00 Odchod Obéd
= Q 1%
lochdzha Lid& [rdEcsni Udilesti Mastaveni



mailto:thp@aktion.cz
mailto:delnik12@aktion.cz
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4. \lyzkousejte si pfidat priichod/celodenni akci (napt. odchod k lékafi).

Pracovisté 0 . 9
Lékar
Damd © Datum
Obéd 0 21.06.2017
Cas
Sluzebné ©
12:09
Dovolena
0 Foznamka
Lékar ‘ ’ o Odchod k lekari pres mApp e
Pracovni cesta 0
MNemoc o
Prichody
BH— e "
R S O 0% Potvrdit ()
Onochazka Lide Duladénd Udalnsh Mastaveni

Provedené zmeény se okamzité odeSlou na server Cloud a projevi se rovnéz ve webové aplikaci.

Denni data Obdobi Prlchody a akce Pracovni cesty Pracovni vykaz

THP Zaméstnanec (111) v < 20.6.2017 v || 30.6.2017 - Nastavit >

Stat Varo Datum obd Zafitek Konec Uplatné Fond prac Odpracov Pfestivka Saldo aktud Obé&d Cas Dovolena SluZebni

ra a8 Ut 20.06. 08:00 16:30 THP od 8 08:00 08:00 00:30
rd a8 st 21.06. 08:05 16:30 THP od 8 08:00 04:04
# A &t22.06.  08:00 ) .

Zobrazit okolni dny ~ Parovat akce
2 A pa 23.06. 08:00 st 21.06.2017
S A <0 24.06. 08:05 Pfichod Odpracovano

12:09 Cdchod Lékar Odchod k lekari pres mApp

4 B ne 25.06. 16:30 Konec pferuseni Lékar
£ A po 26.06. 08:00 Ferme— - —oao —

Vice informaci v samostatném manualu pro mobilni aplikaci.


https://www.dochazkaonline.cz/manuals/aktion-cloud-mobilni-aplikace.pdf
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Registrace dochazky - tabletova aplikace

Tabletovou aplikaci si miZete stahnout na Google Play, do vyhledavage zadejte ,Aktion" (pfipadné ,Evidence
dochazky"). Aplikace ve spojeni s tabletem nebo chytrym telefonem funguje podobné jako dochazkovy snimaé
eSmartReader, na kterém zameéstnanci zadavaji jednotlivd pferuSeni pracovni doby. Pro evidenci dochazky
potfebuje neustalé pfipojeni k internetu, GPS pfijimac a operatni systém Android 7.0 a vyssi.

Stahnéte, nainstalujte a spusfte aplikaci.

Po spusténi zvolte zpUsob pfipojeni DEMO a zobrazi se PIN obrazovka pro zadani vstupniho kédu osoby
(6 ¢islic).

Zadejte vstupni kad ,123456" patfici osobé Jan Demo, ktera byla vytvofena pro demonstraéni Gcely.

07 18.10.2016 10:28:31

Zadejte PIN

TEBLET 3PP Prilozte kartu

VYBERTE ZPUSOB PRIPOJENI

SERVER

DEmo n

paKTion

Vymazat

0718102016 10:28:31 0T 18.10.2016 10:28:39
Demo Jan Demo Jan

Vyberte akci

Sluzebné Dovolena

Nahradni Pracovni
volno cesta

Koureni

Odchod

o
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Provedené zmény se okamzité odeSlou na server Cloud a projevi se rovnéz ve webové aplikaci.

Denni data Obdobi Prichody a akce

Demo Jan (1122) v

< 17.10. 2017

Pracovni cesty Pracovni vykaz

- 31.10. 2017 - Mastavit >

Stat' Varo Datum obd Zatitek Konec Uplatng Fond prac Odpracov Pfestivka Saldo aktud Obé&d Cas Dovolg

# ut 17.10
ra st 18.10. N7-CE 1MeNE | Brigddnil N9:11 wILE|
# e ELAIT Zobrazit okolni dny  Parovat akce
- st 18.10.2017  Piidat akci Obnovit prichody daného dne

# pa 20.10

07:55 Pfichod Odpracovano — Qdstranit
# 50 21.10 10:06 Odchod Odpracovano  Qdstranit

10:28 Pfichod Odpracovano — Qdstranit
ra ne 22.10.

Na obrazovce s vybérem akce se realizuji vedkeré prichody (p¥ichod do prace, odchod z prace, odchod na obéd,

atd.). Prichod se realizuje jednoduse kliknutim na davod pferudeni prace (nebo pouze PFichod, Odchod).

Obrazovka obsahuje vesSkeré polozky, které jsou nadefinované ve webové aplikaci Aktion CLOUD v detailu

adresového bodu [Nastaveni HW).

Vice informaci v samostatném manualu pro tabletovou aplikaci.


https://www.dochazkaonline.cz/manuals/aktion-tablet-aplikace.pdf

