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Funkce ON-LINE dochazkového systému

Vitejte ve svété efektivniho Fizeni a vyhodnoceni dochazky zaméstnancd.

Zapomente na ru¢né psané vykazy Ci XLS evidence. Zajistéte si pfesnou evidenci
podle skutecnych prichodd a odchodt pracovnikd. Nechte na systému, aby za vas
vypocital vSechny naroky, nepfitomnosti, priplatky ¢i salda. VSe prfehledné bez
slozitého nastavovani. Diky prednastavenym predpistim pracovnich dob zavedete

dochazku ve své organizaci svépomoci za nékolik hodin.

Zakladni zaméstnanecka agenda

»aKTION \
Dochazka ONLINE

>

Nejrychlejsi cesta
k dochazkovému
systému

o I
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Vedeni evidence osob

Dochéazkovy systém mdZe organizaci slouZit
jako primarni zaméstnanecka agenda. Nenf
proto nutné vést dalsi XLS evidence.

Import dat

Importovat data o osobach Ize z vétSiny
jinych systému CSV souborem. Minimalné
pfi prvnim nahrani seznamu zaméstnanct je
tato funkce velmi uZitecna.

Rozdéleni do stFedisek

Osoby je mozné délit do organizacni
struktury podle stfedisek & pracovist.

Umoznuje prehledngjsi filtrovani i praci
s aktudlIni skupinou osob.

Vedeni dopliikovych informaci

Kromé zakladnich Gdajl osob Ize v dochazce
evidovat dalSi informace, které mohou
zjednodusit vasi personalni agendu.

Rozdéleni dle pracovnich zarazeni

Pro pfehlednost je mozné zaméstnance
rozliSovat a filtrovat podle jejich profesi
nebo nazvli pracovnich pozic.

KaZdy zaméstnanec miZe mit pFistup
Zameéstnanci mohou mit v SW vytvoren
svUj Ucet pouze pro prohlizeni Gdajl o
své osobé.

Doba uloZeni dat

Osobni data zaméstnanct jsou uloZzena do
doby, nez je sami vymazete. Data o
dochazce jsou dostupna 24 (zakladni) nebo
60 (rozsifend) mésica.

Pravidelné zalohovani

VaSe data jsou v bezpeci. Komunikace se
serverem je Sifrovana je data jsou na
serveru zalohovana na denni bazi.

GDPR

Osobni Udaje Ize do SW vkladat

v anonymizované formé nebo je lze po
ukonceni jejich zpracovani kdykoliv
smazat.

Evidence dochazky

Casové slozky dochazky

Do tzv. mzdovych sloZzek dochazky se
eviduje ¢as zaméstnance. Zaméstnanec
muUZe oznacovat zacatek a konec ¢asu
urcité akce pfimo na displeji
dochazkového snimace. Typicky zejména
nepfitomnosti pfi opusténi pracovisté
(kuracka prestavka, sluzebni cesty...).
PFitomnosti

= Odpracovano

= Pracovni cesta

= Prace zdomova

= SluZebni cesta

= Zahranicni cesta = | ékar = Placené volno

= Prace zdomu = MateFska dovolena = Rodicovska dovolena
Prestavky = Néhradni volno = Sick day

= Obéd = Nemoc = Soukromé

= Povinna pracovnl' = Neomluvena absence Bilance

prestavka = Neplacené volno = Fond pracovni doby

Nepritomnosti = Neplacené prekazky = Saldo

= Darcovstvi krve * OCR Svatky

= Doprovod k Iékafi (SK) = Placené volno = Statni svatek

= Dovolena = Prekazky v praci Priplatky

= Karanténa
= Kufacka pauza

PFekazky na strané
zaméstnavatele

= Sobota, nedéle, svatky
= Nocni, odpoledni

Dochazkové predpisy

Datem pridéleni predpisu je definovan
zacatek pracovniho poméru. Pfedpis
obsahuje informace o nastaveni dochazky
zameéstnanci dle pracovni pozice. SW
obsahuje 30 prednastavenych predpisu.
UZivatelé si navic mohou vytvofrit vliastni.

Kalendare

PFeddefinované ro¢ni kalendare pro CZ i SK
prostfedi s pfednastavenymi dny viech
statnich svatk(d. Na zakladé kalendare systém
napr. automaticky rozpozna, kdy ma
zameéstnanci pocitat priplatky.

Pracovni Gvazky

SW obsahuje prednastavené ddlezité
druhy Gvazkd pro jednosménné i
vicesménné provozy s moznosti rozliseni
pevné i pruzné pracovni doby a réizné
délky pracovnich fondd (bézné,
polovicni, zkracené...)

Pfescasy

Systém vyhodnocuje odpracovany ¢as nad
rémec Uvazku formou kladného (pfipadné
zaporného) salda. Na mési¢ni bazi maze
vedouci rozhodnout, kolik hodin prescasl
prevést do nasledujiciho mésice, proplatit
nebo stornovat.

PFiplatky
Cas odpracovany v noci, o vikendu a ve svatek

je automaticky zapocitan do slozky zakladnich

priplatk.

Prestavky

Evidence prestavek probiha automaticky
po 6 odpracovanych hodinach, pfipadné
podle individualniho nastaveni
dochazkového predpisu. NapF. obédova
pauza se mlZe generovat automaticky a
neni nutné ji oznacovat na terminalu.



https://tmp.efg.cz/marketing/Predstaveni%20dochazky%20online.mp4

Zaokrouhleni éasu

Pro kazdy dochazkovy predpis Ize nastavit,
zda se ma zaméstnanci zaokrouhlovat ¢as
pfichodu, odchodu, nebo celé smény,
napf. na % hodiny. Tato vlastnost vyrazné
pomaha s dodrzovanim pracovni doby.

Upozornéni na chybéjici akce

Grafické upozornéni na chyby v dochazce. V
pripadé, Ze pracovnik nezaregistruje prichod i
odchod na snimacdi (napf. zapomene ID kartu)
a chybi mu ve vykaze ¢as na dany den, je tento
stav viditelné odliSen.

Pracovni cesty

PFi oznaceni odchodu zaméstnance na
pracovni cestu jsou automaticky
kalkulovany minimalni aktualné platné
nadhrady podle délky pracovnich cest pro
5-12 hod, 12-18 hod a nad 18 hod.

Duvod zmény nebo pieruseni prace

V systému jsou preddefinovany vsechny
béZné typy preruseni pracovni doby.
PFeruSeni Ize oznacovat pfi odchodu
primo na snimacdi. Napf. ¢asy stravené na
kuFackych prestavkach se odecitaji od
odpracované doby a osoba je musi

v priibéhu mésice napracovat.

Generovani trvani davodu

Pokud zaméstnanec oznaci na dochazkovém
snimaci odchod na dovolenou, systém
generuje Cas dovolené automaticky na kazdy
den do doby dalSiho prichodu. Toto plati i pro
pracovni cesty a dalsi slozky. Vedouci jiz
nemusi vypisovat nepfitomnosti do systému
manualné.

PFitomnost

SW poskytuje okamZity prehled, kdo ze
zaméstnancu je pfitomen na pracovisti,
a to s doplnkovou informaci, na kterém
snimaci se naposledy identifikoval, napr.
na centrale, pobocce, v terénu (pomoci
mobiln{ aplikace).

Automatické rozpoznani smény

Vyhodou systému je automatické pfifazenf
pracovni smény podle ¢asu pfichodu. Typ
smeény (ranni, odpoledni, no¢ni) je pFifazen
na dany den automaticky, podle ¢asu
oznaceni prvniho pfichodu pracovnika na
snimacdi.

Manualni uréeni smény

Vedouci rovnéz mlze pracovnikiim urcit
(naplanovat) sménu dopredu, pfipadné i
zpétné. Lze tak Fesit pfipady, kdy je tfeba
pridélit jiny typ smény, nez by systém
detekoval, napf. pfi dohodnutém pfichodu
pracovnika v jiny €as.

Saldo pracovni doby

Jedna se o jakykoliv Cas, ktery
zaméstnanec odpracuje v ramci dne nad
nebo pod rdémec svého fondu pracovni
doby. Saldo je tedy rozdil odpracované
doby oproti dobé, kterou mél dle podle
predpisu odpracovat. Zaporné saldo je
ve vykaze barevné oznaceno.

Dochazka v terénu (z mobilu)

Zameéstnanci, ktefi pracuji v terénu, maji
moznost registraci pfichodl a odchod
provadét ze svého chytrého telefonu
pomoci mobilni aplikace. Vedouci navic
muUZe zkontrolovat misto registrace
pomoci lokalizace v Google mapé.

Manualni opravy a vloZeni chybéjicich
pFichodl/odchodt

Zaméstnanci nebo jejich vedouci, ktefi maji
nastavené opravnéni, mohou manualné
vklddat dochazkové zaznamy (odchod,
pFichod, pferuseni). Kazda zména je uloZena
v historii s informaci, kdo tuto zménu proved|.

Naroky dovolenych

Na zacatku roku Ize jednotlivym
pracovnik(im zadat celkovy ro¢ni narok
na dovolenou. Systém pak automaticky
hlida a zobrazuje zlstatek dovolenych
na zakladé Cerpani dovolenych

v jednotlivych mésicich.

Pracovni vykazy

U pracovnikd, ktefi napf. pracuji na
pridélenych Ukolech a maji za ukol
podavat reporty o svoji ¢innosti, lze vyuZit
funkci pracovniho vykazu, kde Ize
zapisovat provedené prace, pfipadné
misto plnéni a poznamky pro vedouciho.

Vypocty naroku na stravné

U uZivatelsky definovanych dochazkovych
predpist Ize individualné nastavit vypocet
naroku na pfispévek podle poctu
odpracovanych hodin na denni bazi.

Uzavérka dochazky

Na zavér mésice provede vedouci nebo
administrator uzavieni dochazky s
moznosti pfevedeni pfipadného salda
do dalSiho mésice. Po uzavérce jiz nelze
dochazku editovat. Na zakladé uzavérky
muUZe byt proveden export dat do mezd.

ZruSeni uzavérky

Je-li tfeba zasahnout do dochazky zpétné
po uzavérce, napf. pfi zjisténi chyby pfi
pripravé mezd, mlze vedouci nebo
pracovnik s vyS3im opravnénim vybranou
osobu zpétné odemknout, provést Upravu
a znovu uzamknout.

Export dat do mzdového systému

Hlavni vyhodou dochazkového systému je
moznost elektronického exportu dat do
mzdového systému. V zakladni verzi je

k dispozici tzv. ,univerzalni” CSV export.
Individualné Ize vytvorit modifikovany export
pfimo pro konkrétni typ mzdového SW.

Tisky a archivace dochazkovych listt

Mésicni dochazku zaméstnancl Ize
tisknout ¢i archivovat pomoci
definovanych PDF formulard. Archivaci
tak mlzZete provadét na vlastnich
UloZistich pro moznost zpétné kontroly.

REST API rozhrani

Potrebujete-li data z dochazkového
systému pouZivat i v jinych aplikacich, i
archivovat na vlastnich Ulozistich, je
moZné je ziskavat pomoci vestavénych
nastrojl pro stazeni dat.

Podpora

Zakoupenim systému ziskavate automaticky
narok na poradenstvi a uZivatelskou SW
podporu po celou dobu trvani sluzby. Podpora
je k dispozici v pracovnich dnech.

Samoinstalace

Diky koncepci ,CLICK TO USE" Ize
snimace jednoduse svépomoci pfipojit.
K dispozici jsou potfebné video navody.
Pokud si nejste jisti, mdZete si objednat
odbornou instalaci u dodavatele.

Ostatni nastaveni

PFidéleni ID karty

V systému mUzZete pridélit zaméstnanci
identifika¢ni kartu nebo privések.

K jednoznacné identifikaci je mozné vyuzit
napf. bankovni nebo méstskou kartu.

Casové omezeni platnosti

Je-li osoba zaméstnana napf. na dobu urcitou,
je mozZné platnost karty omezit od-do. Zvysite

tak bezpecnost systému pro pripad, kdy osoba
kartu neodevzda v urcitém terminu.

Exporty do XLS

VSechna data z dochazky i HR evidenci
Ize exportovat do XLS nebo PDF
formata.

Nastaveni otisku prstu

Pro vyssi zabezpeceni proti zneuZiti ID
karet, zejména v kombinaci s pFistupovym
systémem do budovy, je mozné zvolit, zda
osoby budou ke své identifikaci na
snimacich pouZivat otisk prstu.

PFidéleni mobilniho identifikatoru

Kromé plastovych ID karet Ize osobé vystavit i
Lvirtudlni” identifikator eCard, ktery Ize nahrat
do chytrého telefonu.

Nastaveni displeje snimact
(rozmisténi tlacitek)

Na kazdém pfipojeném snimaci Ci
tabletu Ize nastavit, jaka tlacitka pro
ddvod zmény nebo preruseni prace
bude obsahovat.




Snadna registrace a okamzité pouziti

Dochazkovy systém nemusite slozité instalovat. Staci pouze rychla registrace ve webové aplikaci a snad

é
nastaveni v nékolika malo krocich. Funkce systému jsou prednastavené tak, aby bylo vSe co nejjednoduss

n
SSi.

Zadejte osoby, pridélte ID karty Ci
naskenujte otisky.

@ cloud.aktion.cz

# ) Osoby > Petr Novik

#  Dashboard Udaje osoby Pfistup a platnosti

Nastavte osobam jeden
z pripravenych predpist dochazky.

EE] Dochdzka

02.10.2023 - @Zrusit pristup
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3 mee Pracovni zafazen @ Kalkulant - Bezpetnostn karta
Pracovnijednotka 1T i
%4 Konfgurace I Te— m Vychozi automatickd sména Rannf 8 v
= Rutnizmény S @Smazat ©Zadatnow &  ©Vybrat pomod priichodu
BezpeZnostni karta
‘Skryt dal¥] polotky + Snimat pro zadéni 0080A36B07F7-51 v NéZev Ranni 8
Biometricky identifikator
Dopliikové informace Fond pracovni dob:
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Uite Zacétek Konec
Podminky T e e
Pracovni doba 07:00 15:30
Pevna pracovni doba (jadro) 09:00 14:00
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Planovani nepritomnosti

Nadstavba nad zakladni ON-LINE dochazkou, ktera vasim zaméstnanclim a
vedoucim umozni pohodIné planovat dovolené, pfipadné jiné dochazkové
akce. VSe jednoduse z pocitace, tabletu nebo mobilni aplikace. Nadfizeni
mohou planované akce elektronicky schvalovat. Elektronické planovani a
schvalovani oceni organizace s vy3$im poctem zaméstnanc(, kde evidence
formou XLS dokumentl nenf efektivni.

Planovani a schvalovani (WORKFLOW)

»aKTION

Zadosti a
schvalovani

— ° A

Pracovni jednotky

Zameéstnanci jsou rozdéleni do jednotek a
kazda jednotka ma definovaného
nadfizeného. Zaméstnanci v téchto
jednotkach nasledné mohou planovat své
nepfitomnosti a podavat zadosti ke
schvaleni svym nadfizenym. V praxi si
napf. zaméstnanci mohou planovat svoje
dovolené na cely rok dopfedu a vedouci je
mUze nasledné schvalovat.

Jaké slozky lze planovat

U slozek Ize nastavit, zda se ,pouze planuji“,
nebo zda podléhaji schvalovani.

Dovolena (véetné kontroly narok()
Sick day (v¢etné kontroly narokd)
Darcovstvi krve

Lékar (pro SK vcetné kontroly naroku)
Lékar doprovod (pouze SK, v¢etné
kontroly narokd)

Nahradni, placené ¢i neplacené volno
Pracovni cesta

Prace zdomu

PFekaZky na strané zaméstnavatele
Sluzebni cesta

Uznani pfescasu

= Zahrani¢ni cesta

Planovaci kalendar

Nepritomnosti a dalSi slozky Ize v SW
planovat jednoduse pomoci kalendare
podobné jako napf. udalosti v Outlook
nebo Google kalendarich. Dochazkovy
kalendar navic kazdému zaméstnanci
hlida jeho naroky a nedovoli mu
naplanovat vic, nez je povolené.

Planovani z mobilu

Pro pracovniky na cestach je k dispozici
prehledny planovaci kalendar v mobilni

aplikaci pro chytré telefony. Zadost o napf.

neplacené volno ¢i informaci o navstéveé
|ékare Ize provést odkudkoliv.

E-mailové a mobilni notifikace

Upozornéni na podanou zadost je vedoucimu
odeslana e-mailem (na mobilni telefon).
Vedouci tak nemusi neustale ,kontrolovat”
kalendar podrizenych a dozvi se o Zadosti
okamzité. Pokud vedouci zadost schvali, je
Zadatel zpétné e-mailem informovan o zméné
stavu jeho Zadosti.

Kalendar kolegt

Zaméstnanec se muze pfi planovani své
nepfitomnosti podivat, zda v uvedeny
termin jiz nema naplanovanou
dovolenou kolega z jeho oddéleni.
Vedouci ma moznost pfi schvalovani
zadosti zkontrolovat kalendar viech
svych podFizenych.

Definice pracovnich smén

Kromé nepritomnosti mlZze vedouci do
planovaciho kalendare podfizenych
predem zadat i sménu. MUZe tak Iépe
kontrolovat rozloZeni smén napf. pfi
letnich dovolenych.

Schvalovani vedoucimi

Vedouci miZe pred schvalenim zadost
editovat a pfipadné upravit. Naplanovanou
zadost o dovolenou Ize napf. zkratit

s uvedenim dlvodu.

Delegovani schvalovani (zastupy)

Po dobu své dovolené &i jiné
nepritomnosti na pracovisti, miize
vedouci delegovat schvalovani zadosti
na svého kolegu zastupce.
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Chytry snimac nebo tablet?

Rozhodujete se jaky HW pouzit? Mame pro Vas jednoduchy navod. Pokud ma vaSe spoleCnost vice nez 5
zaméstnancl nebo potrebujete otevirat vstupni dvere, pripadné preferujete pouZzivat biometrii, je pro vas
vyhodnégjsi snimac. Pevné jej pfipevnite na zed, jednim kabelem pfipojite napajeni i internet a nemusite se o nic
starat. Pokud potrebujete levné elektronicky registrovat prichody/odchody nékolika zaméstnancl v kancelari,
v terénu ¢i ve skladu, je pro vas jednodussi tablet. Jen pamatuijte, Ze tablet musi byt pFipojen k wifi nebo na datovy

v

tarif, a je vice nachylny na poskozeni ¢i zneuziti. Také musite fesit pravidelné dobijeni baterii.

Tablet Chytry snimac

EFG CZ spol. sr.0.

|ekaF obéd

dovolena navstéva

pracovni
cesta jednani

ID Karta (Mifare, DESfire 13,56 MHz)

] [ ]
Virtualni karta v mobilu eCard - °
Ciselny PIN kéd ° pouze pro kontrolu vstupt
Otisk prstu - °
Externi napajeni 12VDC ° °
PoE napajeni - °
WiFi ° -
Otevirani dvefi - °
Otevirani turniketu - °
PFipojeni druhého snimace - °
Vys3i bezpecnost - °
Certifikace NBU _ °
Pokrocilé funkce pro Fizeni pFistupt - .
Co je virtualni karta v mobilu ,,eCard”? »aKTion
Pfedstavte si, Ze uz nemusite nosit na krku plastovou pFistupovou kartu
nebo hledat po kapsach kli¢e s ¢ipem, abyste si otevieli dvere. Aktion eCARD
PouZivejte svlj smartphone jako identifikacni kartu i jako vstupni kIic. :::iillm'kartav O

ES-310/x
ES-310/x/BTe
ES-510/x
ES-510/x/Bte

Objednaci kédy chytrého snimace:

Pouze fyzicka (plastova) ID karta

Fyzicka (plastova) ID karta + Virtualni karta v mobilu (eCard)
Fyzicka (plastova) ID karta + Otisk prstu

Fyzicka (plastova) ID karta + Otisk prstu + Virtualni karta v mobilu (eCard)

(x je barva zafFizeni W-Bila, B-Cerna)



https://tmp.efg.cz/marketing/Aktion%20eCard%20virtu%C3%A1ln%C3%AD%20karta%20ve%20Va%C5%A1em%20mobiln%C3%ADm%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD.mp4

Bezpecny pristup do firmy i domu

Chcete mit pod kontrolou vstupy do budovy, skladu nebo serverovny? Pak je tu
pro Vas pristupovy systém AKTION ON-LINE. Ve spojeni s chytrym snimacem
muzete kromé dochazky otevirat jakékoliv dvere, turniket nebo zavoru. Pomoci
snimace s displejem muzete dokonce zapinat EZS - vSe pohodIné z jednoho

mista. Pokud si objednate pfistupovy SW jako pridavny modul k dochazce,
proménite chytry dochazkovy snimac na multifunkéni zafizeni s moznosti

nastaveni modU pro ovladani vstupnich dveri. Pristupovy SW mUZete pouzivat

»aKTION
Chytry zamek
Aktion HOME

Pohodiné otevirani dvefi bez klicd.
MOBILEM / EIPEM / KODEM

také samostatné jen pro zabezpecené otevirani dvefi ve firmé ¢i rodinném domé.

Kontrola pFistupt

Nepotiebujete server

VSechny snimace komunikuji ON-LINE
pomoci zabezpeceného protokolu

s Sifrovanim AES256 se serverem AKTION.

Staci se pouze zaregistrovat, pripojit
snimace na internet a zacit pouZivat.

Zvolte si stupen bezpecnosti

Vyberte si otevirani dvefi ID kartou, PIN
koédem Ci otiskem prstu. OTISK prstu je
vhodny k zajisténi ddleZitych mist jako sklady
Ci serverovny. KARTA nebo PIN jsou vhodné
pro b&zné vstupy.

RUzné Grovné opravnéni osob
V SW si mUZete jednoduse nastavit jaka
osoba bude mist pristup do jakych dveri.

Casové omezeni

Jednotlivym osobam v systému miZete
Casové omezit platnost jejich pfistupu.
MUzZete tak povolit pFistup agenturnich
pracovnik{, brigaddnik{ ¢i externich
dodavatell jen na potrfebnou dobu.

Blokace dvefi

Lze nastavit, Ze urcité dvefe budou v dany ¢as
blokovany nebo naopak trvale otevieny pro
vSechny osoby, a to véetné pracovnich dnd
vikendl a svatkd.

Historie prichodt

Kazdy prlichod osoby je zaznamenan
v historii SW po dobu 6 mésicl. Pokud
se stane néjaky incident, Ize v historii
jednoduSe dohledat datum a cas, kdy
osoba otevrela dvere.

Okamzita aktivace i blokace

Vyhodou systému je moznost okamzitych
zmén. Zadate-li do systému novou osobu,

muUZe zacit systém okamZzité pouZzivat.
Pokud odejde, zablokujete ji pFistupy
béhem nékolika minut.

Dalkové otevieni

Cekéate dodavatele, tklid ¢i servisni firmu a
nejste pfitomni? Pomoci vzdaleného ovladani
muzZete dalkové otevrit dvere z mobilni
aplikace odkudkoliv.

Zapinani EZS

Pro moderni budovy systém AKTION
nabizi moZnost integrace s jakymkoli
zabezpecovacim zafizenim (EZS),
tlacitkem na displeji mUZete zapnout
nebo vypnout stfeZeni.

PFitomnost

Okamzity prehled, kdo je pfitomen na
pracovisti, K tomu doplfikova informace,
na kterém snimaci se osoba naposledy

identifikovala, napfiklad na centrale nebo

pobocce.

Nahrada klicového hospodarstvi

Pristupovym systémem mUZete zcela
odbourat spravu klicového hospodarstvi pro
jednotlivé dvere a uSetfit tim naklady na
vyrobu a vymény kli¢a. Ve resite elektronicky.

GDPR

Osobni Udaje Ize do SW ukladat
anonymizované. Data o osobéch Ize po
ukonceni jejich zpracovani kdykoliv
smazat.

Bytové domy

Idealni FeSeni pro spravce i obyvatele
bytovych dom0. Pokud nékdo ztrati klice
od hlavniho vstupu, je tfeba vzdy ménit
klice vSéem obyvatelm. Pokud je na
vstupnich dvefich ¢tecka, staci pouze
zablokovat ztracenou ID kartu.

Samoobsluzny proces pro ubytované

Pouzivate vas byt, nebo apartman ke
kratkodobym pronajmim? Tak uz nemusite
mit starosti s pfedavanim kli¢d. Jednoduse
najemnikam pridélte 6mistny ¢asové omezeny
PIN kod a zaslete jim ho e-mailem nebo SMS.
U7 z4dné starosti s predavanim klicd.

Samoinstalace

Diky unikatni koncepci ,CLICK TO USE"
Ize chytré snimace jednoduse zapojit
svépomoci. Pokud si nejste jisti, mizete
si objednat odbornou instalaci u
dodavatele.

Verze snimaéu pro pFistupovy systém

Evidence dochazky
Otevirani dvefi KARTA, OTISK PRSTU
Zapinani EZS

Otevirani dvefi
KARTA

Otevirani dveri
KARTA, KOD

Otevirani dvefi
KARTA, OTISK PRSTU



https://tmp.efg.cz/marketing/Aktion%20HOME%20-%20chytr%C3%BD%20z%C3%A1mek%20pro%20jak%C3%A9koliv%20vstupn%C3%AD%20dve%C5%99e.mp4

Potrebujete vice funkci?

Pokud jste vétsi organizace a oCekavate od systému jeSté vice moznosti, mame pro vas feSeni ve formé ON-
PREMISE instalace na miru. Nainstalujeme systém AKTION na vas Ci pronajaty server a nastavime presné podle
vasich prestav. Soucasti dodavky je vzdy analyza potfeb, implementacni dokumentace, ovérovaci provoz a Skoleni
uzivateld. Zakladni rozdily mezi ON-LINE a ON-PREMISE feSenim naleznete v tabulce.

ON-LINE FeSeni ON-PREMISE FeSeni

Zakladni evidence osob Max. 200 Neomezené
Vedeni doplnkovych osobnich informaci . B
Zakladni Import dat — > :
agenda Rozd(velenl’dle pEaC(?VﬂICh zarazeni . .
. . Rozdé&leni do stfedisek . o
zaméstnanci — - - -
Definice vlastnich poloZek do vSech agend SW - .
Cinnosti (prohlidky, majetek, $koleni apod.) - o
Dokumenty - .
Casové slozky dochazky (mzdové slozky) Pfednastavené Volné definované
Dochazkové predpisy predefinované 20 Neomezené
Dochéazkové predpisy vlastni Max. 5 Neomezené
Kalendare s planem statnich svatkd . o
Rzné délky pracovnich Gvazkd o o
Prescasy . o
PFestavky . o
Zaokrouhleni/ofezani ¢ast . o
Upozornéni na chybéjici pfichody/odchody . o
Pracovni cesty . o
DUlvody zmény nebo preruseni prace na snimacich . o
Generovani trvani nepfitomnosti . o
PFitomnost . o
Manualni uréeni smény . o
Evidence Automatické rozpoznani smény . B
dochazky Saldo pracovni doby d °
Manudlni opravy a vlozeni chybéjicich prichodd/odchodd . o
Naroky dovolenych . o
Vypocty naroku na stravné . .
Uzavérka dochazky . o
ZruSeni uzavérky . .
Export dat do mzdového systému . o
Tisky dochazkovych list{ . o
Z&dosti a schvalovani nepfitomnosti . o
Hromadné planovani smén pro stfediska/pracovisté - .
Planovani pohotovosti - o
Vicestupnova uzavérka - .
Hromadné zmény opravnéni a dochazkovych predpisl - .
Individualizace nastaveni dochazky, podpora vice pracovnich - .
pomért + rlizné vyrovnavaci obdobi (periody)
Evidence vzdélavani - o
Evidence vozidel a vjezdd pomoci SPZ - .
o Evidence zakazek a projektt - .
Rozsifené - P
agendy Ev!dence st,rai/civanl a vydej S - .
Evidence navstév a samoobsluznych kioskUd - o
Agenda evidence zapUjcek - .
Individualizace agend a nastaveni - o
PFidéleni ID karty Max. 1 Neomezené
Pridéleni mobilniho identifikatoru . o
Nastaveni otisku prstu . .
Casové omezeni platnosti . o
Exporty do XLS . .
; Nastaveni biometrie obliceje - o
Ostatni TSI .
nastaveni Rozdéleni ob;ektu na zony - o
Podpora Antipassback - B
Propojeni s externimi systémy CCTV - o
UZivatelsky potisk ID karet - o
Propojeni na AZURE ACTIVE DIRECTORY - .
Individualizace agend a nastaveni - B

REST API rozhrani o °




Co je dlleZité védét?

Pamatujte, Ze dochazkovy systém vzdy pracuje ve vétsi ¢i mensi mife s osobnimi daty zaméstnancu. Je tedy
dulezité mit v patrnosti zakladni ustanoveni ohledné spravy osobnich Gdajli z pohledu GDPR a také zakladni pravidla
pro kybernetickou bezpecnost. NiZze uvedenych deset bodi vdm pom0Ze v orientaci.

o

. Udrzujte v systému osobni Gdaje jen v nezbytné nutném rozsahu a po nezbytné dlouhou dobu.

Pokud zaméstnanec Ci jind osoba zadana v dochazkovém SW ukondi pracovni pomér ve vasi spolecnosti,
vymazte jeji ID kartu a otisky. Osobni Udaje ponechte v DB po nezbytné dlouhou dobu a poté osobu smazte,
nebo anonymizujte jeji jméno a pFijmeni (napf. Ciselnym oznacenim).

Pokud jste administrator systému, zadejte uzivatelska opravnéni do SW pouze tém vedoucim pracovnikiim,
ktefi mohou nahlizet na své podfizené.

Jestlize vedouci pracovnik ukonci pracovni pomér ve vasi spolecnosti, ihned jeho ucet v SW zablokujte nebo
smazte.

Pravidelné kontrolujte Urovné opravnéni vedoucich pracovnikll tak, aby stale vidéli data pouze svych
podFizenych. SW AKTION na toto ma Sikovné nastroje v nastaveni uzivatelskych opravnéni.

Kontrolujte, aby vedouci pracovnici nesdileli sva hesla mezi sebou, pfipadné zavedte interni firemni
mechanismus na pravidelné zmény hesel alespon jednou rocné.

Pokud ze SW exportujete data o vasich zaméstnancich v elektronické podobé (XLS, PDF), ukladejte je pouze na
vasSe firemni zabezpecené uloZiSté. Minimalizujte jejich distribuci otevienymi kanaly jako e-maily nebo
vefejnymi datovymi ulozisti.

Pokud ze systému fyzicky tisknete dokumenty, méjte na paméti, aby se dostaly pouze do odpovédnych rukou.
Po ukonceni jejich Ucelu je bud archivujte na firemni zabezpecené misto nebo je skartujte.

Pamatujte, Ze kazda osoba, at se jedna o zaméstnance Ci externi osobu, kterou zadavate do elektronického
systému, by méla pisemné potvrdit souhlas se zpracovanim osobnich Udajd. Tento souhlas by mél byt uloZzen
ve vasi firemni dokumentaci. Souhlas by mél byt definovan v rozsahu:

Jaké osobni Udaje budete v SW zaznamenavat (jméno, pfijmeni, osobni ¢islo, bydlisté, jina ID...)

. Jak dlouho budou data zaznamenavana, napf. po dobu trvani pracovniho poméru + nezbytnou dobu po

ukonceni.
Kde se mohou osoby na své osobni Udaje podivat (kdo je poskytne v ramci spolec¢nosti), pfipadné kde mohou
pozadat o zmény apod.

. Pokud v systému pouzivate biometrické udaje, mélo by byt jejich pouziti dobrovolné. Osoby by mély mit

moznost pouzit alternativni formu evidence ID kartou. Dale by mélo byt v souhlasu uvedeno, jak dlouhou dobu
budou biometrické Gdaje vyuZivany. Z pohledu pFipadnych kontrol organti (UOOU) by mélo byt z pohledu
spolecnosti dolozeno (firemni organizacni smérnice, nafizeni, I1SO, ...), Ze pouziti biometrickych feSeni je
odtvodnéné z pohledu firemni bezpecnosti. Pokud existuje jiny zplsob pro zajisténi bezpecnosti (napfr.
kamerovy, systém, organizacni opatfeni, ..., mélo by toto feSeni byt upfednostnéno pred biometrickym
feSenim.

10.Na strané spolec¢nosti EFG CZ spol. s r. 0. a EFG Slovakia, s. r. 0., jako Zpracovatele osobnich tdajd na CLOUD

serveru AKTION, se Fidime vSeobecnymi podminkami VSeobecné obchodni podminky EFG CZ a EFG Slovakia
(viz pfiloha €. 3, strana 11, ¢l. 7.6-8.4.). Z pohledu bezpecnosti dat nedochazi k prfedavani citlivych osobnich
Udaju prostrednictvim dochazkovych termindll. Termindly pracuji pouze s internim identifikdtorem osoby,
ktery neni v systému viditelny v otevifené formé. To plati i pro pfipadny otisk prstu, ktery je zpracovan pfimo v
zarizeni. Terminal pouze displeji zobrazi jméno osoby pfi prichodu (pokud je zadano na serveru). Komunikace
dochazkového zafizeni se serverem je pIné Sifrovana protokolem AES256. Osobni Udaje jsou pfedavany pouze
prostfednictvim SW rozhrani, kdy do SW ulozisté AKTION ukladate jméno osoby, osobni Cislo, pripadné dalsi
volitelné Udaje. Systém mUzZe pracovat i s anonymizovanymi Udaji, napf. pouze s osobnim ¢islem nebo jinym
Gdajem. V rdmci SW jsou vSechny pfistupy k osobnim Udajim chranény zabezpecenym HTTPS protokolem a
pristupovym jménem a heslem.

Dalsi dokumenty s informacemi k HW komponentim:
Prohlaseni vyrobce pro biometricka zarizeni v systémech Aktion
Princip biometrické komunikace v systémech Aktion

Prohlaseni o shodé



https://www.efg.cz/files/vseobecne-obchodni-podminky-efg-cz-2018.pdf
https://www.efg.cz/files/vop-sk.pdf
https://www.ecare.cz/download/get/a9a2feabbd3fa01bc9d90b45cb50f7f6/Cestne%20prohlaseni%20pro%20biometricka%20zarizeni
https://www.ecare.cz/download/get/956926c268d334ba38f4f034874ff426/Princip%20biometrick%C3%A9%20komunikace%20v%20syst%C3%A9mech%20Aktion
https://www.ecare.cz/download/get/483dc3aa24f2980c565789717c0cc7a2/Prohlaseni%20o%20shode%202021-01%20eSeries

